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I – PREÂMBULO 

EDITAL DE PREGÃO Nº 039/19 - RETIFICADO 
 

PROCESSO LICITATÓRIO Nº 190/19 – DATA: 22/08/2019 
 

1. A Superintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba – SAE, através de sua Diretoria e da Área de 
Suprimentos, torna público que fará realizar o presente processo licitatório de nº 190/19, na modalidade 
PREGÃO PRESENCIAL sob o nº 039/19, do tipo MENOR PREÇO GLOBAL, que será processado e 
julgado nos termos da Lei n.º 10.520/02, Decreto Municipal n.º 5.653/05 e Decreto Municipal n.º 
5.908/06, aplicando-se subsidiariamente a Lei n.º 8.666/93 e suas posteriores alterações, Lei 
Complementar 123/2006 alterada pela Lei Complementar 147/2014, a Lei nº 8078, de 11.09.90 (Código 
de Defesa do Consumidor) e ainda a IN MPDG nº 05, de 26/05/2017, parcialmente atualizada pela IN 
MPDG nº 7, de 20/09/2018 (concebendo ainda vínculos com outras Instruções Normativas do MPDG), 
naquilo que couber à Administração Municipal. 
 
2. Pregoeiro suplente Sr. Georges Bou Hanna Filho, nomeado pela Portaria SAE nº 38/2019, 
processará e julgará a presente licitação, devidamente auxiliado pela Equipe de Apoio. 
 
3. Os envelopes contendo as Propostas de Preços e os Documentos de Habilitação, de 
Credenciamento e a Declaração de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitação, definidos neste 
Edital e seus Anexos, deverão ser entregues ao Pregoeiro da SAE no local, data e horário seguintes: 
DATA: 06/09/2019 
HORÁRIO: às 09h00 (nove horas) 
LOCAL: Rua 33 nº 474 - Setor Sul, CEP 38300-030 – Ituiutaba/MG. 
 
4. A SAE não se responsabiliza por envelope que não for entregue no endereço supracitado. 
 
5. Os licitantes que desejem enviar seus envelopes via postal (com AR – Aviso de Recebimento) 
deverão remetê-lo ao endereço supracitado, aos cuidados do Pregoeiro Suplente Sr. Georges Bou Hanna 
Filho. 
 
6. Na data e horário constantes no item 3 acima, o Pregoeiro dará início ao credenciamento das 
licitantes. Será permitida a participação de novas licitantes até o final da fase de credenciamento, 
momento onde o Pregoeiro comunicará a abertura da Sessão Pública do Pregão e em hipótese alguma 
serão recebidos documentação e envelopes de novas licitantes. 
 
7. Ocorrendo decretação de feriado ou qualquer fato superveniente que impeça a realização do 
certame na data aprazada, todas as datas constantes deste instrumento convocatório serão transferidas, 
automaticamente, para o primeiro dia útil de expediente da SAE. 
 
8. Após a fase de credenciamento, ao ser declarado o início à Sessão do Pregão pelo Pregoeiro da 
SAE, não será aceita, em hipótese alguma, a participação de licitante retardatária, a não ser como 
ouvinte. 
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II – DO OBJETO 

III – DA IMPUGNAÇÃO DO ATO CONVOCATÓRIO 

IV – DAS CONDIÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÃO 

V - DA VISTORIA TÉCNICA 

9. As decisões do Pregoeiro serão comunicadas diretamente aos interessados, durante a sessão, 
lavradas em ata, ou ainda, por intermédio de ofício, com comprovação de seu recebimento. O resultado 
final do certame também será divulgado no site www.sae.com.br no campo“Licitações”. 
 

10. Quaisquer dúvidas sobre o presente edital que forem objeto de consulta deverão ser encaminhadas 
ao Pregoeiro via e-mail: suprimento@sae.com.br até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para 
recebimento das propostas, conforme art. 12, caput, Decreto Municipal 5653/05. O Pregoeiro responderá 
o pedido de esclarecimento formulado, no prazo de 2 (dois) dias úteis, divulgando mediante publicação 
de nota na página web da SAE, no endereço www.sae.com.br, no campo “Licitações”, ficando as 
licitantes obrigadas a acessá-la para a obtenção das informações prestadas pelo Pregoeiro da SAE. 
 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de limpeza e conservação, com 
fornecimento de mão de obra, materiais, equipamentos e insumos necessários ao atendimento das 
unidades da SAE, durante o período de 12 (doze) meses, conforme descrições, especificações, 
quantidades, condições constantes no Termo de Referência - ANEXO I. 
 

Até 03 (três) dias úteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa poderá 
solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato convocatório do pregão. 
1. Caberá ao Pregoeiro decidir sobre a petição no prazo de 02 (dois) dias úteis, conforme art. 12 §1º 
do Decreto Municipal nº 5.653/05. 
2. Acolhida a petição contra o ato convocatório, será designada nova data para a realização do 
certame, exceto quando, a alteração no edital não afetar a formulação da proposta. 
 

1. Poderão participar deste Pregão qualquer licitante que detenha atividade compatível e pertinente 
com o objeto desta licitação, por no mínimo 01 (um) ano, e comprove possuir os requisitos de habilitação 
exigidos neste edital. 
2. Não poderão participar desta licitação empresas: 
a) Declaradas inidôneas de acordo com o previsto no inciso IV do art. 87 da Lei Federal n.º 8.666/93 
e que não tenham restabelecida sua idoneidade, em qualquer esfera do governo (Federal, Estadual e 
Municipal); 
b) Que tenham sido penalizadas por prática de qualquer dos atos previstos no artigo 7º da Lei Federal 
n.º10.520/02; 
c) Suspensas de licitar com a SAE; 
d) Que sejam constituídas sob forma de consórcio; 
e) Que estejam sob falência, concordata, dissolução ou liquidação, bem como as Empresas em 
recuperação judicial ou extrajudicial que não conseguirem comprovar que o pedido de recuperação 
judicial já fora acolhido/homologado nos termos do art. 58 da Lei n o 11.101/05; 
 

1. A vistoria técnica é FACULTATIVA, apesar de auxiliar sobremaneira a elaboração da proposta 
comercial, podendo a licitante realizá-la por intermédio de representante legal (sócio ou procurador mediante 
documento hábil). 
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VI – DA FORMA DO PREENCHIMENTO DOS ENVELOPES 

VII – DO CREDENCIAMENTO 

1.1. Optando pela vistoria, o agendamento deverá ser realizado exclusivamente através dos contatos 
listados abaixo: 
A - E-MAIL: suprimento@sae.com.br/ B – Fones: (34) 3268-0401 / 3268-0404 
1.2. A vistoria técnica será realizada em dias úteis, de segunda a sexta-feira, das 08:00 às 11 horas e 
das 13:00 às 17:00 horas, e serão acompanhadas por um servidor da SAE, que assinará a declaração de 
vistoria técnica apresentada pela licitante, nos termos do modelo constante no ANEXO II do Edital, 
devendo esse documento ou a Declaração de opção por não realizar a visita, constarem no envelope 
habilitação. 
1.3. A licitante deverá ficar atenta ao período para agendamento, considerando que o prazo para visita 
iniciar-se-á no dia útil seguinte ao da publicação do edital, estendendo-se até o dia útil anterior à data 
prevista para a realização do certame. 
1.4. Torna-se importante a visita, para o licitante mensurar e atender na integra o inciso II da Súmula 
448 do TST, visto que, o não atendimento da mesma, acarretará em desclassificação. 
1.5. A licitante que optar por NÃO realizar a vistoria, deverá preencher e assinar o modelo também 
constante no ANEXO II do Edital, na parte em que declara essa opção, sob pena de inabilitação. 
 

A proposta de preço e os documentos que instruem esta licitação deverão ser apresentados no local, dia e 
hora determinados, em envelopes de papel opaco, fechados e indevassáveis, sobre cujas bordas de 
fechamento deverá constar a rubrica do representante da Licitante, para convalidar a não violação de sua 
abertura oficial, e conter em sua parte externa, os dizeres: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Para o credenciamento deverão ser apresentados os documentos abaixo relacionados, conforme o 
tipo de sociedade proponente: 
1.1. Tratando-se de sócio, proprietário ou dirigente que conste no documento de constituição da 
empresa e no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigações em 
decorrência de tal investidura: 

a) Registro comercial no caso de firma individual; 

 
SAE – SUPERINTENDÊNCIA DE ÁGUA E ESGOTOS DEITUIUTABA-

MG PREGÃO Nº /19 
DATA://  HORA: :  

 
ENVELOPE N.º 02 

“DOCUMENTAÇÃO” RAZÃO 
SOCIAL DO PROPONENTE 

 
SAE – SUPERINTENDÊNCIA DE ÁGUA E ESGOTOS DEITUIUTABA-

MG PREGÃO Nº /19 
DATA://  HORA: :  

 
ENVELOPE N.º 01 “PROPOSTA DE 

PREÇOS” RAZÃO SOCIAL DO 
PROPONENTE 
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b) Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado da última 
alteração efetuada ou da consolidação respectiva, sendo todos devidamente registrados na Junta 
Comercial, inclusive as alterações; 

c) No caso de sociedade por ações, deverá apresentar estatuto social, acompanhado dos 
documentos de eleição de seus administradores. 

d) Decreto de autorização em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em 
funcionamento no País, ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão 
competente. 
 
1.2. Tratando-se de procurador: 
a) Procuração por instrumento público ou particular, esta última com firma reconhecida em  cartório, ou 
documento de credenciamento, conforme modelo constante no ANEXO III, do qual constem poderes 
para formular lances verbais, negociar preços, declarar a intenção de interpor recursos, desistir da 
intenção de interpor recursos, assinar o Contrato e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente 
certame; 
b) Quaisquer documentos que comprovem os poderes do Outorgante para a outorga,como: 
• Registro comercial no caso de firma individual; 
• Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, acompanhado da última alteração 
efetuada ou da consolidação respectiva, sendo todos devidamente registrados na Junta Comercial, 
inclusive as alterações; 
• No caso de sociedade por ações, deverá apresentar estatuto social, acompanhado dos 
documentos de eleição de seus administradores. 
• Decreto de autorização em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento 
no País, ato de registro ou autorização para funcionamento expedido pelo órgão competente. 
 
OBSERVAÇÃO: Em caso de participação remota (envio dos envelopes, sem representante 
presente), deve-se enviar a documentação conforme itens 1.1 ou 1.2 deste Credenciamento, 
normalmente. A ausência da referida documentação impossibilita a verificação do atendimento às 
Condições Gerais para Participação e, consequentemente, a participação do interessado no 
presente certame. 
 
2. O representante da licitante deverá identificar-se exibindo carteira de identidade ou outro 
documento oficial que contenha foto. 
 
3. Será admitido apenas 01 (um) representante para cada Licitante credenciada, sendo que cada um 
deles poderá representar apenas uma credenciada. 
 
4. O credenciamento e os documentos pertinentes dentre os indicados no item 1.1 e 1.2 deverão 
ser apresentados ao Pregoeiro, pelo portador, antes do início dos trabalhos de abertura dos 
envelopes, ficando retidos e juntados aosautos. 
 

5. O representante legal da licitante que não se credenciar perante ao Pregoeiro ficará impedido de 
participar da fase de lances verbais, de negociação de preços, de declarar a intenção de interpor recursos, 
de renunciar ao direito de interposição de recursos, enfim, para representar a licitante durante a reunião 
de abertura dos envelopes Proposta ou Documentação relativos a este Pregão. 
5.1 Nesse caso, a licitante ficará excluída da etapa de lances verbais e mantido o seu preço apresentado 
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VIII – DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO 
AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

IX – DO ENVELOPE N.º 01 - PROPOSTA DE PREÇOS 

na proposta escrita, para efeito de ordenação das propostas e apuração do menor preço. 
6. A condição de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor individual, para 
efeito do tratamento diferenciado previsto na lei Complementar 123/2006, alterada pelas Leis 
Complementares 128/2008 e 147/2014 deverá ser comprovada mediante apresentação da seguinte 
documentação: 

6.1) CERTIDÃO SIMPLIFICADA EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL DE SEU 
DOMICÍLIO, no Ato do Credenciamento ou ainda: 

6.2) Declaração firmada pelo representante legal da empresa, de não haver nenhum dos 
impedimentos previstos nos incisos do § 4º do Artigo 3º da Lei Complementar nº 123/06 (Modelo 
constante no Anexo IV). 
Observação: A não apresentação de comprovante de enquadramento como microempresa ou empresa de 
pequeno porte não obriga a SAE a exercer tratamento diferenciado à licitante. 
 

1. A declaração de atendimento aos requisitos de habilitação, de acordo com o ANEXO V do Edital, 
e a declaração de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte (para as licitantes que assim 
se enquadrarem) deverá ser entregue ao Pregoeiro após a realização do credenciamento, conforme Cláusula VII. 
2. As empresas que remeterem seus envelopes pelo correio e não se fizerem representar 
pessoalmente no momento da sessão pública, deverão enviar a Declaração de Pleno Atendimento aos 
Requisitos de Habilitação em envelope separado da proposta e documentos para habilitação, para que o 
mesmo seja aberto antes da proposta. 
3. A não apresentação da declaração ensejará a exclusão do interessado do certame. 
4. Serão aplicadas as penalidades previstas na Cláusula XIX deste edital ao licitante que fizer 
declaração falsa. 
 

A Proposta de Preços deverá ser apresentada em 01 (uma) via, digitada e impressa, redigida com clareza, 
sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e assinada na última folha e rubricada nas 
demais pelo proponente ou representante legal, contendo: 
1. Razão Social da licitante; 
2. Número do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica -CNPJ; 
3. Endereço com CEP, telefone, fax e e-mail (se houver) da licitante; 
4. Preço unitário e global, com apenas 02 (duas) casa decimais, sendo que a proposta que apresentar 
mais casas, estas serão desconsideradas; 
5. Descrição do objeto da licitação, obedecidas as especificações constantes do objeto deste Edital; 
6. Nome, cargo, RG e CPF do responsável pela empresa que irá assinar o Contrato Administrativo de 
Prestação de Serviços; 
7. A proposta que consistirá no oferecimento de preço para a prestação dos serviços objeto da 
presente licitação, cuja apresentação será exclusivamente na expressão monetária vigente no país, 
devendo constar o preço mensal (separadamente por unidades) e global (este multiplicado por 12 – preço 
anualmente dos valores da Mão de obra/insumos necessários à execução do serviço) e o nome, cargo, RG 
e CPF do responsável pela licitante que irá assinar o Contrato Administrativo de Prestação de Serviços 
proveniente desta licitação, conforme ANEXO XII; 
8. A indicação dos sindicatos, acordos coletivos, convenções coletivas ou sentenças normativas que 
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regem as categorias profissionais que executarão o serviço e as respectivas datas bases e vigências, com 
base na Classificação Brasileira de Ocupações - CBO; 
9. Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela Administração como 
referência, a respectiva comprovação de exequibilidade; 
10. A quantidade de pessoal que será alocado na execução contratual; 
11. A relação dos materiais e equipamentos que serão utilizados na execução dos serviços, indicando 
o quantitativo e sua especificação; 
12. Planilha de custos e formação de preços para os serviços de limpeza e conservação, com 
fornecimento de mão de obra, materiais, equipamentos e insumos necessários ao atendimento das 
unidades da SAE, durante o período de 12 (doze) meses, conforme ANEXO XIII, planilha esta que 
deverá ser apresentada levando em consideração o valor do Piso Salarial e condições previstas na 
Convenção Coletiva para a região de Ituiutaba – MG bem como o atendimento ao inciso II da 
Súmula 448 TST, devendo esta planilha seguir o modelo em anexo (conforme IN 5 e IN 7), sob 
pena de desclassificação da proposta, já com os valores atualizados para 2019 – conforme 
orientações do ANEXO I do edital. 
13. Todos os funcionários deverão receber o salário integral da Convenção Coletiva de Trabalho, e 
demais benefícios previstos na Convenção Coletiva de Trabalho. 
14. A convenção sugerida está disponível como anexo (ANEXO XI). Todos os elementos 
necessários podem ser encontrados na CCTSEAC-MG-2019. 
15. A convenção é sugerida, porém não é obrigatória, conforme item 4 do Título XI. 1 - 
CRITÉRIOS PARA JULGAMENTO E CLASSIFICAÇÃO. 
 
Observações: 
a) A Licitante deverá apresentar uma planilha para cada função, considerando suas as 
características. 
b) A Licitante deverá apresentar uma planilha de custos globalizando todas as unidades planilha 
resumo), inclusive multiplicando por 12meses. 
c) Após as etapas de lance, a licitante vencedora deverá formular novas planilhas de custos com o 
seu preço final vencedor, mantendo todos os percentuais de encargos sociais e tributos iniciais 
apresentados originalmente. 
16. Prazo de validade da proposta não inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua 
apresentação. 
17. Assinatura(s) do(s) representante(s) legal(is) do(s) proponente(s) na última página da proposta, 
devendo as demais, se houver, serem rubricadas. A falta de assinatura e(ou) rubrica da proposta poderá 
ser suprida pelo representante legal presente à reunião de abertura dos envelopes Proposta com poderes 
para esse fim. 
18. O não atendimento aos itens acima mencionado e as exigências do Termo de Referência, 
acarretará na DESCLASSIFICAÇÃO da proposta. 
OBSERVAÇÕES GERAIS SOBRE A PROPOSTA: 
a) Observar modelo de proposta constante do ANEXO XII, bem como o ANEXO XIII. 
b) Nos preços deverão estar inclusos, além dos insumos que os compõem, todos os tributos que 
incidirem sobre o contrato. 
c) Não será aceita, em hipótese alguma, Nota Fiscal Série “D”. 
d) Serão corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e(ou) multiplicação. 
e) A falta de assinatura e(ou) rubrica da proposta poderá ser suprida pelo representante legal presente 
à reunião de abertura dos envelopes Proposta com poderes para esse fim. 
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X – ENVELOPE N.º 02 - DOCUMENTAÇÃO 

f) Somente será aceita cotação em moeda nacional, ou seja, em Real (R$), em algarismos e, de 
preferência, também por extenso, prevalecendo este último em caso de divergência, desprezando-se 
qualquer valor além do centavo. 
g) A SAE reserva-se o direito de verificar, sempre que julgar necessário, se os preços praticados pela 
licitante vencedora estão compatíveis com os de mercado. 
h) Para efeito de julgamento, não será aceita, sob qualquer título, oferta de outros serviços que não 
sejam aqueles solicitados no ANEXO I - Termo de Referência. 
i) Não se admitirá proposta que apresentar preços global ou unitário irrisórios, simbólicos ou de valor 
zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos 
encargos, ainda que este Pregão não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a 
materiais e instalações de propriedade da própria licitante, para os quais ele renuncie à parcela ou à 
totalidade da remuneração. 
 

Deverão conter no envelope de habilitação os seguintes documentos abaixo relacionados: 
A - REGULARIDADE FISCAL/JURÍDICA 
a) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica(CNPJ); 
b) Certificado de Regularidade do FGTS(CRF); 
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Pública Municipal da sede da licitante; 
d) Certidão conjunta de Regularidade com os tributos Federais e quanto à Divida Ativa da União, 
abrangendo inclusive a Regularidade relativa à Seguridade Social (INSS); 
e) Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) emitida em(www.tst.jus.br); 
f) Declaração firmada pelo licitante, nos termos do ANEXO VI, de que cumpre a exigência de que 
trata o inciso V do art. 27 da Lei nº 8.666/93. 
 
B - REGULARIDADE ECONÔMICO FINANCEIRA 
a) Certidão negativa de falência, concordata, recuperação judicial e extrajudicial, expedida pelo 
distribuidor da sede da pessoa jurídica, com validade não superior a 60 dias da data de sua emissão; 
(Atenção para Empresas em recuperação judicial ou extrajudicial que conseguirem comprovar que o 
pedido de recuperação judicial já fora acolhido/homologado nos termos do art. 58 da Lei 11.101/05). 
b) Comprovação de boa situação financeira da Licitante, através de cálculo de índices contábeis 
abaixo descritos, sendo que estes índices deverão ser extraídos do Balanço Patrimonial vigente e 
exigível, conforme solicitado na alínea “c” abaixo, assinado pelo responsável pela empresa e pelo 
contador responsável pela empresa, com as 02 (duas) assinaturas reconhecidas em cartório ou por meio 
eletrônico (digital). 

- Índice de Liquidez Corrente – ILC – igual ou superior a 1,0 
ILC = AC/PC 
onde: AC = Ativo Circulante; PC = Passivo Circulante 

- Índice de Liquidez Geral – ILG – igual ou superior a 1,0 
ILC = (AC + RLP) / (PC + ELP) 
onde: AC = Ativo Circulante; PC = Passivo Circulante; RLP = Realizável em Longo Prazo; ELP = 
Exigível em Longo Prazo 

- Solvência Geral - SG – igual ou superior a 1,0 
SG = AT/ (PC + ELP) 
onde: PC = Passivo Circulante; AT = Ativo Total; ELP = Exigível em Longo Prazo 
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c) Balanço Patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 
apresentados na forma da lei, assinados por contador/técnico em contabilidade, regularmente habilitado, 
e pelo sócio-administrador, comprobatórios da boa situação financeira da licitante, vedada a sua 
substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizados por índices oficiais quando 
encerrados há mais de 3 (três) meses da data da apresentação da proposta, mencionando expressamente, 
o número do livro Diário e das folhas em que se encontra transcrito e o número de autenticação do livro 
na Junta Comercial. 
d) Demonstração do Resultado do Exercício (DRE) relativa ao último exercício social exigível, 
apresentado na forma da lei. 
e) Declaração da “relação de compromissos assumidos” de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos 
contratos firmados com a Administração Pública e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da 
sessão pública de abertura deste Pregão, não é superior ao Patrimônio Líquido do licitante. 
e.1) Caso o valor total constante dessa declaração apresente divergência percentual superior a 10% (dez 
por cento), para mais ou para menos, em relação a receita bruta discriminada na Demonstração de 
Resultado do Exercício (DRE), o Licitante deverá apresentar as devidas justificativas. 
f) Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante – Passivo Circulante) de, no 
mínimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a 
contratação. 
g) Comprovação de Patrimônio Líquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado 
para a contratação.; 
C - REGULARIDADE TÉCNICA 
1. Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços em características, quantidades e 
prazos compatíveis com o objeto desta licitação, por período não inferior a 01 (um) ano, mediante 
a apresentação de atestados fornecidos por pessoas jurídicas de direito público ou privado, 
conforme objeto da contratação. 
1.a. Observação: O período de 01 (um) ano foi definido em respeito ao exercício orçamentário de 12 
(doze) meses, sendo que a prorrogação do contrato é Ato discricionário da SAE. Dessa feita, não seria 
razoável solicitar prazo de experiência superior ao período da contratação. 
1.1. Os atestados deverão referir-se a serviços prestados no âmbito de sua atividade econômica 
principal ou secundária especificadas no contrato social vigente. 
1.2. Somente serão aceitos atestados expedidos após a conclusão do contrato ou se decorrido, pelo 
menos, um ano do início de sua execução, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior. 
1.3. Para a comprovação da experiência mínima de 1 (um) ano, será aceito o somatório de atestados 
de períodos diferentes, não havendo obrigatoriedade do período ser ininterrupto. 
1.4. Poderá ser admitida, para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a apresentação de 
diferentes atestados de serviços executados de forma concomitante, pois essa situação se equivale, para 
fins de comprovação de capacidade técnico-operacional, a uma única contratação. 
1.5. O licitante disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos 
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cópia do contrato que deu suporte à 
contratação, endereço atual da contratante e local em que foram prestados os serviços, consoante o 
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017. 
1.6. No presente edital, como o número de postos de trabalho a ser contratado é inferior a 40 
(quarenta), o licitante deverá comprovar que tenha executado contrato(s) em número de postos 
equivalentes ao proposto pela administração para a contratação, conforme exigido na alínea c2 do item 
10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017. 
1.7. Para a comprovação do número mínimo de postos exigido, será aceito o somatório de atestados que 
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comprovem que o licitante executou serviços compatíveis com o objeto licitado por período não inferior a 12 
(doze) meses. 
2. Declaração de que instalará escritório na cidade de Ituiutaba-MG, a ser comprovado no 
prazo máximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigência do contrato, em cumprimento ao 
disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VII da IN SLTI/MP nº 05/2017. Caso a licitante já disponha de 
matriz, filial ou escritório no local definido, deverá declarar a instalação/manutenção do escritório. 
3. Atestado de vistoria realizada pelo licitante, assinado pelo Servidor da SAE que acompanhar 
a vistoria, conforme ANEXO II deste Edital;ou 
3.1. Declaração emitida pelo licitante de que optou por não realizar a vistoria técnica, de que tem 
pleno conhecimento das condições e peculiaridades inerentes à natureza do trabalho, que assume 
total responsabilidade por este fato e que não utilizará deste para quaisquer questionamentos 
futuros que ensejam avenças técnicas ou financeiras com a SAE, na forma do ANEXO II deste 
Edital. 
 

D - OBSERVAÇÕES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAÇÃO: 
1) Os documentos exigidos neste pregão poderão ser apresentados em original, por qualquer processo 
de cópia autenticada por cartório competente ou por membro da Comissão de Licitação ou publicação 
em órgão da imprensa oficial. 
1.1 Serão aceitas somente cópias legíveis; 
1.2 Não serão aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas; 
1.3 O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que 
julgar necessário. 
1.4 No caso de assinaturas, caso exista a necessidade de reconhecimento de firma por 
semelhança, ou ausência de assinatura e estando presente o representante legal para fazê- lo, o Pregoeiro, 
de posse do documento de identificação com foto, fará a devida certificação no próprio documento, em 
conformidade com a Lei 13.726/2018, art. 3º,I. 
 
2) Se houver impossibilidade de apresentar qualquer documento por motivo de greve do órgão 
emissor, apresentar declaração em papel timbrado da empresa, assinado pelo seu representante legal, de 
que não está em débito com o referido órgão e que, findada a greve, compromete-se a apresentar  o 
documento atualizado, para fins de direito, independentemente da fase em que se encontrar o processo 
licitatório, sujeitando-se, no caso de não apresentação, às penalidades legais. 
3) Os licitantes deverão manter, durante todo o período de vigência do Contrato, as condições de 
habilitação jurídica, regularidade fiscal e qualificação econômica financeira e técnica, podendo a 
Administração solicitar novos documentos em substituição aos que forem vencendo durante o curso do 
certame. 
4) Serão aceitos documentos que expressem sua validade, desde que em vigor, sendo que, os que não 
constarem prazo de validade, será considerado 60 (sessenta) dias a partir de sua emissão. 
5) Sob pena de inabilitação, todos os documentos apresentados para habilitação deverão estar em 
nome da licitante e, preferencialmente, com número do CNPJ e endereço respectivo: 
5.1) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz;  
5.2) Se a licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial; 
5.3) Serão dispensados da filial aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, 
forem emitidos somente em nome da matriz. 
6) Os documentos exigidos neste ato convocatório, dentro do envelope Documentação, deverão ser 
entregues numerados, de preferência, sequencialmente e na ordem, a fim de maior rapidez durante a 
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XI – DO PROCESSAMENTO DA LICITAÇÃO, 
CRITÉRIO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS 

conferência e exame correspondente. 
7) No caso de certidões emitidas pelo Sistema Eletrônico, as mesmas terão sua autenticidade 
verificada no respectivo site pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio. 
8) Quanto às licitantes ME/EPP: 
8.1 – Os licitantes que se enquadrarem na categoria de microempresa, empresa de pequeno porte ou 
microempreendedor individual deverão apresentar toda a documentação requerida, mesmo que apresente 
qualquer restrição quanto à sua regularidade fiscal, a fim de que possa ser aplicado o disposto do artigo 
43 da Lei Complementar 123/2006, alterada pelas LC 128/2008 e 147/2014. 
8.2 – Havendo restrição na regularidade fiscal da microempresa, empresa de pequeno porte ou 
microempreendedor individual, será assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, cujo termo inicial 
corresponderá ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogável por 
igual período, a critério da Administração, para regularização, pagamento ou parcelamento do débito e 
emissão de eventuais certidões negativas ou positivas, com efeito, de certidão negativa, conforme o art. 
43 § 1º da Lei Complementar 123/06, alterada pelas Leis Complementares 128/2008 e 147/2014. 
9) Os envelopes que não forem abertos na fase habilitação permanecerão sob guarda do Pregoeiro, 
podendo ser devolvidos a partir da Homologação do referido certame, devendo o licitante interessado 
retirá-lo no prazo máximo de 60 (sessenta) dias. Após esse prazo, o mesmo será inutilizado/destruído. 
 

1. Os esclarecimentos, quando necessários e desde que solicitados pelo pregoeiro, constarão obrigatoriamente 
da respectiva ata. 
2. De todas as reuniões públicas, o pregoeiro lavrará ata circunstanciada, a ser assinada pelos 
representantes dos Licitantes presentes. 
3. É facultado o pregoeiro ou autoridade superior, em qualquer fase da licitação, promover diligência 
destinada a esclarecer ou complementar a instrução do processo, vedada a inclusão de documentos ou 
informações que deveriam constar originalmente da proposta, conforme artigo 43, § 3º da Lei Federal n.º 
8.666/93. 
4. No horário e local indicados no Preâmbulo, será dado início ao recebimento e verificação do 
credenciamento. Somente poderá participar da fase de lances o representante legal da licitante presente 
no certame e devidamente credenciado. 
5. Após os respectivos credenciamentos, as Licitantes entregarão ao pregoeiro as declarações dos 
ANEXOS III e IV conforme Cláusula VII do Edital. 
6. Encerrado o recebimento e verificação das declarações dos ANEXOS III e IV serão recebidos os 
envelopes “Proposta” e “Documentos”, momento no qual também, o Pregoeiro dará início à Abertura da 
Sessão Pública do Pregão. 
7. Iniciada a sessão pública de abertura do Pregão, não serão aceitos novos proponentes. 
8. Os envelopes contendo as propostas das empresas que apresentaram a “Declaração de 

Atendimento aos Requisitos de Habilitação” serão abertos a seguir, no mesmo local. 
9. As propostas serão rubricadas pelo Pregoeiro e pelos Credenciados presentes. 
10. Para julgamento e classificação das propostas, será adotado o critério de MENOR PREÇO 
GLOBAL, observadas as especificações e demais parâmetros definidos no Edital. 
 
11. No curso da sessão, classificadas as propostas, o autor da oferta de menor valor e das ofertas com 
preços até 10% (dez por cento) superiores àquela poderão fazer novos lances verbais e sucessivos, até a 
proclamação do vencedor. 
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12. Quando não forem verificadas, no mínimo, 03 (três) propostas escritas de preços nas condições 
definidas no inciso anterior, o Pregoeiro classificará as melhores propostas subsequentes à de menor 
valor, até o máximo de 03 (três), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que 
sejam os preços oferecidos. 
13. Em seguida, será dado início à etapa de apresentação de lances verbais pelos proponentes, que 
deverão ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes. 
14. O Pregoeiro convidará individualmente os licitantes, na forma dos incisos 11 e 12, de forma 
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior preço e os 
demais, em ordem decrescente de valor. 
15. A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, ou a ausência de 
representante credenciado, implicará a exclusão do licitante da etapa de lances verbais e na manutenção 
do último preço apresentado pelo licitante, para efeito de ordenação das propostas. 
16. Caso não se realizem lances verbais, será verificada a conformidade entre a proposta escrita de 
menor preço e o valor estimado para a contratação. 
17. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinará a aceitabilidade 
da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito. 
18. Sendo aceitável a proposta de menor preço, será aberto o envelope contendo a documentação de 
habilitação do licitante que a tiver formulado, para verificação do atendimento das condições fixadas no 
Edital, sendo-lhe facultado o saneamento da documentação na própria sessão. 
19. Constatado o atendimento das exigências fixadas no Edital, o licitante será habilitado e declarado 
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame. 
20. Se houver redução no valor da proposta escrita inicialmente apresentada, o licitante vencedor será 
solicitado a apresentar nova proposta escrita referente ao valor fechado, inclusive se necessário com a 
adequação da respectiva planilha de custo. 
21. Se a oferta não for aceitável ou se o licitante desatender às exigências habilitatórias, o Pregoeiro 
examinará as ofertas subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo à habilitação do 
proponente, na ordem de classificação, e assim sucessivamente, até apuração de uma proposta que atenda 
ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame. 
• A licitante que deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos no envelope 
Documentação, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com irregularidades, 
será inabilitada, sem prejuízo de ser-lhe aplicada, no que couber, as penalidades previstas na Cláusula 
XVIII deste Edital e demais cominações legais. 
 

22. Nas situações previstas nos incisos 16 e 17, o Pregoeiro deverá negociar diretamente com o 
proponente para que seja obtido preço menor. 
23. Para efeitos de julgamento da exequibilidade da proposta, o Pregoeiro promoverá diligência para 
verificação da compatibilidade do preço proposto com os de mercado, mediante análise da pesquisa de 
preços efetuada pela SAE. 
24. Caso todas as propostas sejam desclassificadas, considerando-se o critério de menor preço global, 
o processo será remetido à autoridade superior para deliberação quanto à reabertura do certame ou 
aplicação da norma contida no § 3º do artigo 48 da Lei n.º8.666/93. 
25. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e não havendo lances, será efetuado sorteio em 
ato público, para o qual todas as licitantes serão convocadas. 
26. Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registradas as ocorrências relevantes e 
que, ao final, será assinada pelo Pregoeiro e os licitantes presentes. 
27. Em caso de divergência entre informações contidas em documentação impressa e na proposta 
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específica, prevalecerão as da proposta. 
28. Não se considerará qualquer vantagem não prevista neste Edital e seus Anexos. 
 
XI. 1 - CRITÉRIOS PARA JULGAMENTO E CLASSIFICAÇÃO: 
1 – O critério para julgamento das propostas será o de “Menor Preço GLOBAL”. 
2 – O lance a ser apresentado pelas empresas classificadas deverá ser menor que o valor da última proposta, 
devendo o mesmo incidir sobre o valor Total para 12 (doze) meses para contratação dos serviços de forma 
DECRESCENTE. 
3 - Será desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In 
SEGES/MPDG n. 5/2017,que: 
3.1. contenha vício insanável ou ilegalidade; 
3.2. não apresente as especificações técnicas exigidas pelo Termo de Referência; 
3.3. apresentar preço final superior ao preço máximo fixado, ou que apresentar preço 
manifestamente inexequível. 
3.3.1. Considera-se inexequível a proposta de preços ou menor lance que: 
a) comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços 
global ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços dos insumos e 
salários de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da licitação não 
tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se referirem a materiais e instalações de propriedade 
do próprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração. 
b) apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores àqueles fixados em 
instrumentos de caráter normativo obrigatório, tais como leis, medidas provisórias e convenções 
coletivas de trabalho vigentes. 
3.3.2. A fim de assegurar o tratamento isonômico entre as licitantes, bem como para a contagem da 
anualidade prevista no art. 3º, §1º da Lei n. 10.192/2001, informa-se que foram utilizadas as convenções 
coletivas de trabalho anexas ao edital, no cálculo do valor estimado pela Administração. 
4 - O(s) sindicato(s) indicado(s) (convenções disponibilizadas) no subitem acima não são de 
utilização obrigatória pelos licitantes (conforme Acórdão TCU nº 369/2012), mas sempre se exigirá 
o cumprimento das convenções coletivas adotadas por cada licitante/contratante, devendo a CCT 
elegida ser CITADA E ANEXADA À PROPOSTA COMERCIAL, CASO SEJA DIFERENTE DA 
DISPONIBILIZADA PELA SAE, sob pena de desclassificação. 
5 - Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade de 
esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei 
n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG N. 5, 
de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta. 
6 - Quando o licitante apresentar preço final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos preços 
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta não for flagrante e evidente pela análise 
da planilha de custos, não sendo possível a sua imediata desclassificação, será obrigatória a realização de 
diligências para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta. 
7 - Qualquer interessado poderá requerer que se realizem diligências para aferir a exequibilidade e a 
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indícios que fundamentam a suspeita. 
8 - O Pregoeiro poderá convocar o licitante para enviar documentos que esclareçam sobre a 
exequibilidade da proposta, sob pena de não aceitação da mesma, num prazo razoável para elaboração e 
apresentação. 
8.1 - O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderá ser prorrogado por solicitação escrita e justificada 
do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro. 
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XII – DO TRATAMENTO DIFERENCIADO E FAVORECIDO AS MICROEMPRESA E 
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE SEGUNDO A LEI COMPLEMENTAR 123/06 

8.2 - Dentre os documentos passíveis de solicitação pelo Pregoeiro, destacam-se as planilhas de custo 
readequadas com o valor final ofertado. 
8.3 - Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverão refletir com fidelidade os 
custos especificados e a margem de lucro pretendida. 
8.4 - O Pregoeiro analisará a compatibilidade dos preços unitários apresentados na Planilha de Custos 
e Formação de Preços com aqueles praticados no mercado em relação aos insumos e também quanto aos 
salários das categorias envolvidas na contratação; 
8.5 - Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da proposta. 
A planilha poderá ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que não haja 
majoração do preço proposto. 
8.5.1 - Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicação de recolhimento de impostos e 
contribuições na forma do Simples Nacional (conforme Art. 17, XII da LC 123/06), exceto para 
atividades de prestação de serviços previstas nos §§5º-B a 5º-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006. 
9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinará a proposta ou lance 
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação. 
10 - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderá a sessão, quantas vezes for necessária para 
promover diligências ou análise de documentos, informando a nova data e horário para a continuidade da 
mesma. 
11 - O Pregoeiro poderá apresentar contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais 
vantajoso, com o fim de negociar a obtenção de melhor preço, vedada a negociação em condições 
diversas das previstas neste Edital. 
11.1 - Também nas hipóteses em que o Pregoeiro não aceitar a proposta e passar à subsequente, 
poderá negociar com o licitante para que seja obtido preço melhor. 
11.2 - A negociação será realizada em sessão pública, podendo ser acompanhada pelos demais 
licitantes. 
12 - Sempre que a proposta não for aceita, e antes de o Pregoeiro passar à subsequente, haverá nova 
verificação, da eventual ocorrência do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC nº 123, de 2006, 
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso. 
 

Em caso de participação de licitante que detenha a condição de microempresa ou de empresa de pequeno 
porte nos termos da Lei 123/06, será observado o seguinte: 
1. Será assegurada preferência de contratação para as microempresas e empresas de pequeno porte, 
entendendo-se por empate aquela situação em que as propostas apresentadas pela microempresa e 
empresa de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta melhor 
classificada apresentada por empresa que não estiver amparada pela Lei Complementar 123/2006. 
2. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada terá a oportunidade de 
apresentar novo lance de preço no prazo máximo de 05 (cinco) minutos após a notificação por parte do 
Pregoeiro, sob pena de preclusão. 
3. Não ocorrendo a contratação da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alínea 
anterior, serão convocadas as ME’s ou EPP’s remanescentes, na ordem classificatória, para o exercício 
do mesmo direito. 
4. No caso de equivalência de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno 
porte que se enquadrem no disposto na alínea “b”, será realizado sorteio entre elas para que se identifique 
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XIII – RECURSOS, ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 

XIV – DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

aquela que primeiro poderá apresentar a melhor oferta. 
5. Na hipótese da não contratação nos termos previstos na alínea “b”, o objeto licitado será 
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame. 
§ 1º. As microempresas e empresas de pequeno porte deverão apresentar toda a documentação exigida 
para efeito de comprovação da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrição. 
§ 2º. Havendo alguma restrição na comprovação da regularidade fiscal, a microempresa ou empresa de 
pequeno porte terá assegurado o prazo de 05 (cinco) dias úteis, prorrogáveis por igual período, a critério 
da Administração Pública, caso apresente alguma restrição pertinente à documentação de regularidade 
fiscal, para a devida regularização da documentação, pagamento ou parcelamento do débito, e emissão 
de eventuais certidões negativas ou positivas, com efeito, negativa. 
§3º. A não regularização da documentação, no prazo previsto no subitem acima, implicará na decadência 
do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no Art. 81 da Lei nº 8.666, de 21 de junho de 
1993, sendo facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificação, 
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitação. 
 

1. No final da sessão, a Licitante que quiser recorrer deverá manifestar imediata e motivadamente a 
sua intenção. Neste momento o Pregoeiro decidirá motivadamente se receberá ou não o recurso. Caso 
decida pelo recebimento do recurso, abrir-se-á então o prazo de 03 (três) dias úteis para apresentação das 
razões, ficando as demais Licitantes intimadas para apresentar contrarrazões em igual número de dias, 
que começarão a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos 
autos. 
2. A ausência de manifestação imediata e motivada da Licitante importará a decadência do direito de 
recurso, a adjudicação do objeto do certame à Licitante vencedora e o encaminhamento do processo para 
a homologação. 
3. Apresentadas as razões e contrarrazões recursais, o Pregoeiro poderá reconsiderar a sua decisão ou 
encaminhar o processo, devidamente informado, à autoridade competente. 
4. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, o processo será 
encaminhado à autoridade superior para homologação do procedimento. 
5. O recurso contra a decisão do Pregoeiro não terá efeito suspensivo. 
6. O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de 
aproveitamento. 
7. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados na sala da Área de 
Suprimentos da SAE, localizada na Rua 33, nº 474 – Setor Sul, Ituiutaba-MG. 
8. Após a celebração do contrato, os envelopes contendo os documentos de habilitação dos demais 
proponentes ficarão à disposição para retirada por 15 (quinze) dias. 
 

O pagamento será efetuado mediante medição até o 5º (quinto) dia útil do mês subsequente à Prestação 
dos serviços em moeda corrente do país, através de ordem bancária ou depósito bancário. 
No caso de depósito bancário, constar no corpo da Nota Fiscal o nome do banco, número da agência e 
conta corrente. 
§ 1º Para efetuação do pagamento, será necessária a apresentação de nota fiscal de prestação de serviços, 
até o 5º (quinto) dia útil do mês subsequente, à Área de Contabilidade da SAE, localizada na R. 33 n.º 
474 – Setor Sul, acompanhada da seguinte documentação: 
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XV - DA CONTA-DEPÓSITO VINCULADA 

I. Certidão negativa de débitos com FGTS; 
II. Certidão negativa de débitos com INSS; 
III. Folha de pagamento, devidamente assinada, dos funcionários que prestam os serviços(holerite); 
IV. GPS – Guia de Recolhimento da Previdência Social; 
V. GEFIP – Guia de Recolhimento do FGTS e Informações à Previdência Social; 
VI. SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e informações da Previdência Social. 
§ 2º A emissão da Nota Fiscal, contudo, somente se dará após o Recebimento Definitivo dos serviços, 
por parte da Área Responsável pela fiscalização do contrato, que deverá preencher o IMR Instrumento 
de Medição de Resultados (ANEXO IX do edital), que deverá acompanhar mensalmente a respectiva 
nota fiscal, indicando se houve descontos e apresentando o valor final a ser faturado. 
Observação: Verificar atentamente o Título XXII - DA ACEITAÇÃO DO OBJETO E DA 
FISCALIZAÇÃO. 
§ 3º Além da avaliação que precede a emissão da Nota Fiscal, o Departamento ou Servidor da SAE, 
responsável pela fiscalização do contrato deverá atestar a Nota Fiscal após emitida. 
§ 4º O pagamento da última parcela devida à CONTRATADA somente será efetuado após a 
comprovação por esta do acerto rescisório de todos os empregados alocados ao serviço. 
§ 5º Os valores devidos à CONTRATADA poderão ser retidos pela SAE, caso não seja comprovada 
regularidade dos direitos trabalhistas, fundiários e previdenciários dos trabalhadores, inclusive os de 
caráter rescisório. 
 
Observação: Não será aceita, em hipótese alguma, Nota Fiscal Série “D”. 
 

1. Para atendimento ao disposto no art.18 da INSEGES/MPDGN.5/2017, as regras acerca da Conta-
Depósito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MPDG n. 5/2017 são as estabelecidas no presente 
Edital. 
2. A CONTRATADA deve autorizar a Administração contratante, no momento da assinatura do 
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salários e demais verbas trabalhistas 
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuições previdenciárias e do FGTS, quando não 
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigações, até o momento da regularização, 
sem prejuízo das sanções cabíveis. 
2.1. Quando não for possível a realização desses pagamentos pela própria Administração (ex.: por 
falta da documentação pertinente, tais como folha de pagamento, rescisões dos contratos e guias de 
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serão depositados junto à Justiça do Trabalho, com o 
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salários e das demais verbas trabalhistas, 
bem como das contribuições sociais e FGTS decorrentes. 
3. Autorizar o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13º salário e rescisão 
contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussões trabalhistas, fundiárias e 
previdenciárias, que serão depositados pela contratante em conta-depósito vinculada específica, em nome 
do prestador dos serviços, bloqueada para movimentação, conforme disposto no anexo XII da Instrução 
Normativa SEGES/MPDG nº5, de 2017, os quais somente serão liberados para o pagamento direto 
dessas verbas aos trabalhadores, nas condições estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida 
norma. 
OBSERVAÇÃO: As autorizações estão dispostas no ANEXO X do edital. 
 
3.1 O montante dos depósitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN SEGES/MPDG 
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XVI – DA ASSINATURA DO CONTRATO 

n. 5/2017 será igual ao somatório dos valores das provisões a seguir discriminadas, incidentes sobre a 
remuneração, cuja movimentação dependerá de autorização do órgão ou entidade promotora da licitação 
e será feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigações: 
3.1.1. 13º (décimo terceiro)salário; 
3.1.2. Férias e um terço constitucional de férias; 
3.1.3. Multa sobre o FGTS e contribuição social para as rescisões sem justa causa;e 
3.1.4. Encargos sobre férias e 13º (décimo terceiro) salário. 
3.1.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de cálculo serão aqueles indicados no Anexo XII 
da IN SEGES/MPDG n.5/2017. 
3.2. O saldo da conta-depósito será remunerado pelo índice de correção da poupança pro rata die, 
conforme definido em Termo de Cooperação Técnica firmado entre o promotor desta licitação e 
instituição financeira. Eventual alteração da forma de correção implicará a revisão do Termo de 
Cooperação Técnica. 
3.3. Os valores referentes às provisões mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da conta-
depósito, deixarão de compor o valor mensal a ser pago diretamente à empresa que vier a prestar os 
serviços. 
3.4. Em caso de cobrança de tarifa ou encargos bancários para operacionalização da conta-depósito, 
os recursos atinentes a essas despesas serão debitados dos valores depositados. 
3.5. A empresa contratada poderá solicitar a autorização do órgão ou entidade contratante para 
utilizar os valores da conta-depósito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens 
acima ou de eventuais indenizações trabalhistas aos empregados, decorrentes de situações ocorridas 
durante a vigência do contrato. 
3.5.1. Na situação do subitem acima, a empresa deverá apresentar os documentos comprobatórios da 
ocorrência das obrigações trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente após a 
confirmação da ocorrência da situação pela Administração, será expedida a autorização para a 
movimentação dos recursos creditados na conta-depósito vinculada, que será encaminhada à Instituição 
Financeira no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, a contar da data da apresentação dos documentos 
comprobatórios pela empresa. 
3.5.2. A autorização de movimentação deverá especificar que se destina exclusivamente para o 
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenização trabalhista aos trabalhadores 
favorecidos. 
3.5.3. A empresa deverá apresentar ao órgão ou entidade contratante, no prazo máximo de 3 (três) 
dias úteis, contados da movimentação, o comprovante das transferências bancárias realizadas para a 
quitação das obrigações trabalhistas. 
3.6. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depósito será liberado à respectiva 
titular no momento do encerramento do contrato, na presença do sindicato da categoria correspondente 
aos serviços contratados, quando couber, e após a comprovação da quitação de todos os encargos 
trabalhistas e previdenciários relativos ao serviço contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MPDG 
n.5/2017. 
 
 

1. Após adjudicação do objeto desta licitação será providenciado o contrato e o licitante vencedor será 
convidado a assinar e retirar uma cópia na Área de Suprimentos da SAE, na Rua 33, nº 474 – Setor Sul - Ituiutaba-
MG, no prazo de 02 (dois) dias úteis, contados do recebimento do convite do licitante vencedor para esse fim; 
2. A Administração Pública poderá remeter o contrato para assinatura da licitante, conforme 



 

    

Superintendência de Água e Esgotos de ItuiutabaSuperintendência de Água e Esgotos de ItuiutabaSuperintendência de Água e Esgotos de ItuiutabaSuperintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba 

 

Autarquia Municipal Autarquia Municipal Autarquia Municipal Autarquia Municipal ---- Ru Ru Ru Rua 33 nº 474 a 33 nº 474 a 33 nº 474 a 33 nº 474 ---- Setor Sul  Setor Sul  Setor Sul  Setor Sul ---- Ituiutaba Ituiutaba Ituiutaba Ituiutaba----MG MG MG MG ---- CEP: 38300 CEP: 38300 CEP: 38300 CEP: 38300----030030030030    

Fone: (34) 3268Fone: (34) 3268Fone: (34) 3268Fone: (34) 3268----0400 0400 0400 0400 ---- FAX: (34) 3268 FAX: (34) 3268 FAX: (34) 3268 FAX: (34) 3268----0448 0448 0448 0448 ---- Atendimento ao Cliente SAE: 0800 Atendimento ao Cliente SAE: 0800 Atendimento ao Cliente SAE: 0800 Atendimento ao Cliente SAE: 0800----348195 348195 348195 348195 ---- www.sae.com.br www.sae.com.br www.sae.com.br www.sae.com.br  

 

 
 

17 

XVII – DA GARANTIA DO CONTRATO 

XVIII – DOS CRITÉRIOS DE REAJUSTE 

XIX – DAS PENALIDADES 

conveniência examinada. Nessa hipótese, a licitante terá o prazo de 02 dias úteis, contados após o 
recebimento, para devolver o contrato devidamente assinado à SAE no endereço supracitado. 
3. Na hipótese do licitante vencedor não comparecer para assinar e retirar o contrato no prazo 
estipulado, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital, a Comissão de Licitação examinará as ofertas 
subsequentes, verificando a sua aceitabilidade e procedendo à habilitação do proponente, na ordem de 
classificação, e assim sucessivamente, até a apuração de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o 
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame, sendo obedecido o 
disposto no subitem anterior. 
Observação: Minuta do Contrato, ANEXO VII. 
 

A adjudicatária deverá oferecer, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis após assinatura do contrato, a título 
de garantia, conforme art. 56 da Lei Federal nº 8.666/93, o montante de 5% (cinco por cento)  do valor 
total da obrigação, podendo optar por uma das seguintes modalidades: 
I- Caução em dinheiro; 
II – Fiança bancária; 
III -Seguro-garantia. 
§1º A garantia contratual prestada somente será liberada ou restituída após expirado o prazo contratual e 
desde que todas as obrigações tenham sido satisfatoriamente adimplidas. 
§2º Se houver o vencimento da validade da garantia prestada, nas hipóteses de fiança bancária ou seguro-
garantia, a Contratada deverá providenciar sua imediata renovação. 
§3º Caso a garantia seja declarada insuficiente, qualquer que seja a modalidade prestada, pela imposição 
de multas ou outro motivo de direito, a Contratada deverá providenciar sua imediata complementação. 
§4º Até que ocorra a renovação da garantia, prevista no §2º ou complementação da mesma, no caso 
previsto §3º, para que o contrato não fique descoberto, deverá ser efetuada a caução em dinheiro. 
§5º A não renovação, complementação ou entrega da garantia, ou ainda caso a Contratada não proceda 
ao depósito da caução em dinheiro prevista no §4º, importará em rescisão contratual, com a aplicação das 
penalidades previstas por descumprimento total da obrigação. 
 

O valor a ser contratado poderá ser alterado, com as devidas justificativas, observado o disposto no art. 
65 da Lei 8.666/93 e posteriores alterações e demais normas de direito aplicáveis. Em caso de reajuste, 
terá por base no INPC-IBGE verificado no período, sendo nula, de pleno direito, qualquer estipulação de 
reajuste de periodicidade inferior a um ano. 
 
Parágrafo único. Referido reajuste deve ser solicitado, mediante requerimento formal entregue na Área 
de Suprimentos da SAE, localizada na Rua 33, nº 474, Setor Sul, CEP 38300-030, Ituiutaba- MG, de 
segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 07h30 às 17h00 horas. 
 
 

Pela inexecução total ou parcial do objeto e demais condições resultantes deste Pregão, a SAE poderá, 
garantida a prévia defesa, aplicar à licitante vencedora as penalidades descritas na Portaria constante do 
Anexo VIII – PORTARIA SAE - 043/2012, deste Edital, dele fazendo parte integrante. 
§1º. Além das sanções relacionadas nesta Portaria, poderão ainda ser aplicadas as penalidades de 
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XX – DO CREDITO ORÇAMENTÁRIO 

XXI – DAS OPÇÕES E ALTERNATIVAS 

XXII - DA ACEITAÇÃO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO 

advertência e suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a SAE, 
por até 02 anos. 
§2º. Ficará impedida de licitar e de contratar com a Administração Pública, pelo período de até 05 
(cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a SAE, o licitante que: 
I. Ensejar o retardamento da execução do objeto do certame; 
II. Deixar de apresentar documentação exigida para o certame ou entregar documentação falsa; 
III. Não mantiver a proposta, lance ou oferta; 
IV. Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, recusar-se a celebrar o contrato; 
V. Falhar ou fraudar na execução do contrato; 
VI. Cometer fraude fiscal; 
VII. Comportar-se de modo inidôneo. 
§3º. As penalidades de advertência e de impedimento de contratar com a SAE ou Administração Pública 
poderão ser aplicadas à licitante vencedora juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a 
serem efetuados. 
§4º. As penalidades previstas nesta cláusula, com exceção da penalidade de advertência, serão impostas 
após regular procedimento administrativo, garantidos ampla defesa e contraditório. 
§5º. As penalidades previstas nesta cláusula serão obrigatoriamente registradas no cadastro de 
fornecedores, sem prejuízo das multas previstas no Edital e no contrato e demais cominações legais. 
 

Os créditos necessários à cobertura da presente Licitação estão contidos no orçamento da Autarquia na 
rubrica 17.122.0002.2.226.3.3.90.37.00, para o presente exercício e a correspondentes para o exercício 
seguinte. 
 

Não será considerada nenhuma opção ou alternativa sem que as mesmas estejam explícitas no objeto. 
 

1 –A fiscalização dos serviços será executada pela Área responsável, qual seja a Área de 
Desenvolvimento Humano que poderá ser auxiliado por uma Comissão de Fiscalização, a ser nomeada 
por meio de Ato Administrativo do Diretor da SAE, com poderes para supervisionar e controlar a 
qualidade dos serviços prestados pela CONTRATADA; 
2 - A fim de assegurar a consecução do preconizado no item anterior, a Fiscalização poderá, a seu 
critério e a qualquer momento, orientar os empregados da CONTRATADA, por meio de seu preposto, 
no sentido de corrigir possíveis falhas na condução das tarefas, tornando-as, dessa forma, mais 
proficientes; 
3 - Fazendo-se necessárias modificações nos processos de trabalho em função de mudanças na 
conjuntura operacional ou, simplesmente, com o fim de aperfeiçoar o padrão de qualidade dos serviços, a 
Fiscalização poderá, a seu critério e a bem da agilidade, discutir o assunto verbalmente com a 
CONTRATADA, a qual poderá expor amplamente sua argumentação em relação ao assunto, cabendo, 
todavia, à Fiscalização, a decisão final, que ficará registrada em ata; 
4 - A Fiscalização poderá propor à SAE, fundamentada em fatos, a suspensão da prestação dos 
serviços, total ou parcialmente, em definitivo ou temporariamente, bem como diligenciar para que sejam 
aplicadas à CONTRATADA as penalidades previstas em Cláusulas Contratuais; 



 

    

Superintendência de Água e Esgotos de ItuiutabaSuperintendência de Água e Esgotos de ItuiutabaSuperintendência de Água e Esgotos de ItuiutabaSuperintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba 

 

Autarquia Municipal Autarquia Municipal Autarquia Municipal Autarquia Municipal ---- Ru Ru Ru Rua 33 nº 474 a 33 nº 474 a 33 nº 474 a 33 nº 474 ---- Setor Sul  Setor Sul  Setor Sul  Setor Sul ---- Ituiutaba Ituiutaba Ituiutaba Ituiutaba----MG MG MG MG ---- CEP: 38300 CEP: 38300 CEP: 38300 CEP: 38300----030030030030    

Fone: (34) 3268Fone: (34) 3268Fone: (34) 3268Fone: (34) 3268----0400 0400 0400 0400 ---- FAX: (34) 3268 FAX: (34) 3268 FAX: (34) 3268 FAX: (34) 3268----0448 0448 0448 0448 ---- Atendimento ao Cliente SAE: 0800 Atendimento ao Cliente SAE: 0800 Atendimento ao Cliente SAE: 0800 Atendimento ao Cliente SAE: 0800----348195 348195 348195 348195 ---- www.sae.com.br www.sae.com.br www.sae.com.br www.sae.com.br  

 

 
 

19 

5 - Os relatórios de avaliação serão encaminhados à CONTRATADA e deverão conter o ciente 
expresso de representante da mesma, devendo ser assinado por um de seus diretores, gerentes ou 
representante legal, e devolvidos à CONTRATANTE, a qual lhe restituirá uma via para arquivo; 
6 - A Fiscalização manterá contínua avaliação sobre os serviços, com o objetivo de averiguar o 
cumprimento das obrigações contratuais. As deficiências e/ou irregularidades eventualmente constatadas 
serão comunicadas à CONTRATADA; 
7 - Os relatórios de avaliação dos serviços contratados serão arquivados com as assinaturas dos 
responsáveis pela Fiscalização e do representante da CONTRATADA; 
8 - A Contratante utilizará formulário próprio como meio de análise, conforme Instrumento de 
Medição de Resultado (IMR), mediante modelo constante no ANEXO IX, em consonância com as 
diretrizes da IN/MPOG 05/2017, para definir e padronizar a avaliação da qualidade dos serviços 
prestados pela Contratada. 
9 - O IMR vinculará o pagamento dos serviços aos resultados alcançados em complemento à 
mensuração dos serviços efetivamente prestados, não devendo as adequações de pagamento, originadas 
pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou multas. 
10 - O valor pago mensalmente será ajustado ao resultado da avaliação do serviço por meio do 
Instrumento de Medição de Resultado, anexo indissociável do contrato. 
11 - O procedimento de avaliação dos serviços será realizado periodicamente pelos fiscais do 
contrato, com base em pontuações atribuídas a cada item conforme especificações constantes no Anexo 
X deste termo e do edital, gerando relatórios mensais de prestação de serviços executados. 
12 - A pontuação máxima será de 100 (cem)pontos. 
13 - Os serviços serão considerados insatisfatórios se a empresa não atingir 40 (quarenta) pontos. 
14 - O não atendimento das metas, por ínfima diferença poderá ser objeto apenas de notificação nas 
primeiras ocorrências, de modo a não comprometer a continuidade da contratação. 
15 - A Contratada poderá apresentar justificativa para a prestação dos serviços abaixo do nível de 
satisfação, que poderá ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da 
ocorrência, resultante exclusivamente de fatores imprevisíveis e alheios ao controle da Contratada. 
16 - A critério da Contratante, a Contratada poderá ser penalizada com a rescisão contratual 
nas seguintes condições: 
17 - Em caso de reincidência de falhas penalizadas com o desconto de 10% (dez por cento) por 
mais de 3 (três) vezes durante a vigência do contrato ou a cada prorrogação, se houver; 
18 - Faixa de pontuação obtida abaixo de 25 (vinte e cinco) pontos; 
19 - A pontuação for inferior a 40 (quarenta) pontos por 3 (três) meses consecutivos. 
20 - A Fiscalização considerará a natureza técnica, administrativa, setorial e pelo público usuário, 
bem como dos atos preparatórios à instrução processual e ao encaminhamento da documentação 
pertinente ao setor de contratos para formalização dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam 
a prorrogação, alteração, reequilíbrio, pagamento, eventual aplicação de sanções, extinção do contrato, 
dentre outros; 
 
21 - A Fiscalização será responsável pelo acompanhamento com o objetivo de avaliar a execução do 
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da 
prestação dos serviços estão compatíveis com os indicadores de níveis mínimos de desempenho 
estipulados no ato convocatório, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser 
auxiliado pela opinião do público usuário; 
22 - A Fiscalização fará o acompanhamento dos aspectos administrativos da execução dos 
serviços, quanto às obrigações previdenciárias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto às 
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XXIII – DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 

providências tempestivas nos casos de inadimplemento; 
23 - A Fiscalização ouvirá o Público Usuário que se manifesta a partir da pesquisa de satisfação 
junto aos usuários/recebedores dos serviços prestado, com o objetivo de aferir os resultados da 
prestação dos serviços, os recursos e procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, 
ou outro fator determinante para a avaliação dos aspectos qualitativos do objeto, conforme 
ANEXO IX. 
24 - Os contatos serão realizados com a figura do preposto, representante designado pela 
empresa para tratar de assuntos relacionados a execução do contrato e sanar possíveis 
inconsistências ou incompatibilidades nas atividades executadas. 
25 - A aferição do resultado dos serviços a titulo de remuneração serão realizados com base no IMR, 
sendo que somente após a informação dos resultados poderá ser realizada emissão de Nota Fiscal pela 
contratada. 
26 - Os indicadores mínimos de qualidade de desempenho para aferição da qualidade esperada da 
prestação dos serviços estão elencados no ANEXO IX. 
27 - O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada 
pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 
28 - O recebimento provisório será realizado pela equipe de fiscalização. 
29 - Ao final de cada período mensal, a fiscalização deverá apurar o resultado das avaliações da 
execução do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços 
realizados em consonância com os indicadores previstos no ato convocatório. 
29.1. Deverá ainda verificar a efetiva realização dos dispêndios concernentes aos salários e às 
obrigações trabalhistas, previdenciárias e com o FGTS do mês anterior. 
30 – Se necessário, será elaborado relatório circunstanciado, com registro, análise e conclusão acerca 
das ocorrências na execução do contrato, o qual será anexado ao IMR para recebimento definitivo. 
31 - Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o relatório circunstanciado deverá 
conter registro, análise e conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em relação à 
fiscalização técnica e administrativa, devendo acompanhar o IMR para recebimento definitivo. 
32 - O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execução dos serviços, será realizado 
pelo gestor do contrato (Área responsável, capaz de atestar a Nota Fiscal). 
33 - O gestor do contrato analisará os relatórios e toda documentação apresentada pela fiscalização 
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da 
despesa, indicará as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as 
respectivas correções. 
34 - O gestor emitirá termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos serviços 
prestados, com base nos relatórios e documentação apresentados, e comunicará a CONTRATADA para 
que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalização com base no 
Instrumento de Medição de Resultado (IMR), ou instrumento substituto. 
 
 
 
 

 
Constituem obrigações da Contratada: 
I. Implantar, imediatamente após o recebimento da autorização de início dos serviços, a mão-de-obra 
nos respectivos postos dimensionados no Anexo I, nos horários fixados na escala de serviço elaborada 
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pela CONTRATANTE, informando, em tempo hábil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite 
de assumir o posto conforme o estabelecido; 
II. Manter seu pessoal orientado com relação a todo o funcionamento da sede da CONTRATANTE, 
principalmente no que diz respeito a bombas, parte elétrica e hidráulica; 
III. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE atendendo 
prontamente a todas as reclamações; 
IV. Relatar à CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada nos postos das instalações 
onde houver prestação dos serviços; 
V. Inspecionar diariamente e obrigatoriamente, pelos supervisores da CONTRATADA, os postos; 
VI. Cumprir o pagamento de todos os impostos, tributos e taxas, bem como de todas as verbas 
trabalhistas decorrentes desta contratação; 
VII. Comunicar à CONTRATANTE, por escrito e com antecedência de dois dias úteis, a substituição 
de funcionários; 
VIII. Responder com suporte nos princípios de culpa objetiva por danos causados à SAE ou a 
terceiros, inclusive os decorrentes de acidentes, mortes, perdas, extravios ou destruição total ou parcial 
de bens móveis ou imóveis e outros, mesmo que os atos comissivos ou omissivos provocadores dos 
danos tenham sido praticados por prepostos, terceiros da contratada; 
IX. Aplicar na execução dos serviços ora contratados todas as normas de proteção e segurança do 
trabalho recomendados, bem como uso de crachás de identificação e uniformes, que deverão ser 
fornecidos pela CONTRATADA; 
X. Arcar com transporte do seu pessoal, materiais, alimentação, utensílios e equipamentos 
necessários para a perfeita execução dos serviços, objeto deste contrato; 
XI. Arcar com despesas de viagens e treinamentos de seu interesse, bem como deverá comparecer a 
reuniões convocadas pela CONTRATANTE e comparecer aos treinamentos e cursos de aprimoramento 
aplicados à sua área oferecidos pela CONTRATANTE, devendo arcar com os custos; 
XII. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente; 
XIII. Selecionar e preparar rigorosamente os funcionários que irão prestar os serviços, tendo 
funções profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho; 
XIV. Manter disciplina nos locais dos serviços, retirando no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) 
horas após notificação, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela 
Administração; 
XV. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funcionários, das normas disciplinares 
determinadas pela Administração; 
XVI. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessárias ao atendimento dos seus 
empregados, acidentados ou com mal súbito, por meio de seus encarregados; 
XVII. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as 
normas de segurança da Administração; 
XVIII. Instruir os seus funcionários, quanto à prevenção de incêndios nos locais da prestação de 
serviços, conforme conveniência da Contratante; 
 
XIX. Não utilizar-se de aparelhos eletrônicos, tais como rádio, televisão, que possam desviar a 
atenção dos porteiros, a critério da contratante; 
XX. A Contratada reconhece por este Instrumento que é a única e exclusiva responsável por danos e 
prejuízos que causar à SAE, coisa ou pessoa de terceiros em decorrência da execução dos serviços, 
ocorrendo às suas expensas, sem quaisquer ônus para a SAE, ressarcimento ou indenização que tais 
danos ou prejuízos possam causar; 
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XXIV– DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

XV – DOS ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES 

XXVI - DAS CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 

XXI. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos do Código Civil 
Brasileiro e legislação vigente; 
XXII. Cumprir a legislação de Segurança e Medicina do Trabalho; 
XXIII. Encaminhar ao Setor de Segurança e Medicina do Trabalho – SESMT da SAE, cópias dos 
Atestados Médicos Admissionais de cada funcionário da CONTRATADA, cópia do PPRA – Programa 
de Prevenção de Riscos Ambientais, cópia do PCMSO – Programa de Controle Médico de Saúde 
Ocupacional, bem como suas atualizações anuais e cópias dos exames periódicos; 
XXIV. Prestar serviços de acordo com as exigências impostas neste Instrumento e em seus anexos, 
mantendo em dia, durante a vigência do Contrato, os documentos exigidos para a participação na 
licitação, conforme dispõe o art. 55, XIII, da Lei Federal n.º 8.666/93 e suas alterações. A não obediência 
a essa determinação acarretará a suspensão do pagamento até a devida regularização, sem prejuízo das 
demais penalidades previstas na lei de licitações e neste Instrumento; 
XXV. Aceitar, nas mesmas condições da proposta, os acréscimos e supressões que se fizerem 
necessários, a juízo da Administração, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme a Lei 
Federal nº 8.666/93 e suas alterações; 
XXVI. Informar à CONTRATANTE, os nomes dos funcionários e quais postos serão ocupados por 
eles. 
 

§ 1º A SAE obrigar-se-á a: 
I. Efetuar o pagamento devido em dia, de acordo com o estipulado na CLÁUSULA XIV do edital; 
II. Acompanhar e fiscalizar, através da Área Desenvolvimento Humano da SAE, a execução dos 
serviços; 
III. Fornecer o material necessário à execução dos serviços. 
§ 2º - Garantir aos funcionários da CONTRATADA livre acesso às suas instalações para a execução dos 
serviços, objeto deste contrato, prestando-lhes todos os esclarecimentos e orientações necessários à 
realização dos serviços. 
§ 3º A SAE reserva-se o direito de: 
I. Reter os valores devidos à CONTRATADA, caso não seja comprovada regularidade dos direitos 
trabalhistas, fundiários e previdenciários dos trabalhadores, inclusive os de caráter rescisório; 
II. Efetuar o pagamento dos valores devidos à CONTRATADA somente após esta, mensalmente, 
comprovar regularidade dos direitos trabalhistas, fundiários e previdenciários aos trabalhadores; 
III. Efetuar a verificação trimestral dos depósitos fundiários dos trabalhadores, através de extratos de 
cada um dos trabalhadores; 
IV. Efetuar o pagamento da última parcela devida à CONTRATADA somente após a comprovação 
por esta do acerto rescisório de todos os empregados. 
 

A quantidade inicialmente contratada poderá ser acrescida ou suprimida dentro dos limites previstos no 
parágrafo 1º do artigo 65, da Lei n.º 8.666/93, podendo a supressão exceder tal limite, nos termos do 
parágrafo 2º, inciso II do mesmo artigo, conforme redação introduzida pela Lei n.º 9.648, de 27 de maio 
de1998. 
 

O objeto deste contrato deve ser executado pela CONTRATADA, não podendo ser cedido ou 
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XXVII – DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

sublocado, excetuados aqueles motivos por força maior ou caso fortuito, o que dependerá de prévia 
anuência da CONTRATANTE, ficando a CONTRATADA responsável pelo ônus e perfeição técnica do 
mesmo. 
 

1. É facultado ao Pregoeiro ou à autoridade superior, em qualquer fase da licitação, a promoção de 
diligência, com fulcro no art. 43, § 3º da Lei n.º 8.666/93, destinada a esclarecer ou complementar a 
instrução do processo, vedada a inclusão posterior de documento ou informação que deveria constar no 
ato da sessão pública. 
2. Fica assegurado à SAE o direito de, no interesse da Administração, anular ou revogar, conforme 
disposto no art. 49 da Lei n.º 8.666/93, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitação, na 
forma da legislação vigente, observando-se a ampla defesa e o contraditório. 
3. Os proponentes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e a SAE 
não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da condução ou resultado 
do processo licitatório. 
4. Os proponentes são responsáveis pela fidelidade e legitimidade das informações e dos documentos 
apresentados em qualquer fase da licitação. 
5. A entrega da proposta presume pleno conhecimento e entendimento de todas as condições por parte 
da licitante, e nos termos da Lei, implica em sua aceitação automática. 
6. Após apresentação da proposta, não caberá desistência, salvo por motivo justo decorrente de fato 
superveniente e aceito pelo Pregoeiro. 
7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus anexos, excluir-se-á o dia do início e 
incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na SAE. 
8. O desatendimento a exigências meramente formais, não essenciais, não importará no afastamento 
do licitante, desde que sejam possíveis a aferição de sua qualificação e a exata compreensão da sua 
proposta, durante a realização da sessão pública de pregão. 
9. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação da 
disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, a finalidade e a 
segurança da contratação. 
10. A homologação e adjudicação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 
11. Compõem o presente instrumento: 
Anexo I - Termo de Referência – Especificações;  
Anexo II - Declaração de Vistoria / NÃO Vistoria;  
Anexo III - Modelo de Procuração; 
Anexo IV - Declaração ME/EPP; 
Anexo V - Declaração de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitação;  
Anexo VI - Declaração que a licitante atende o inciso V art 27 da Lei 8.666/93 (Empregado 
Menor);  
Anexo VII - Minuta do Contrato Administrativo; 
Anexo VIII - Portaria SAE 043/12 (Penalidades); 
Anexo IX - Instrumento de Medição de Resultados - IMR; 
Anexo X - Autorização para descontos (a ser anexada ao contrato); 
Anexo XI - Convenção coletiva sugerida (arquivo em PDF); 
Anexo XII - Modelo de Proposta; 
Anexo XIII - Modelo de Planilha de Custos e Formação de Preços; 
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Anexo XIV - Planilha de Custos e Formação de Preços Usado pela SAE no balizamento de preços 
(cada categoria). 
 
12. Aos casos omissos aplicar-se-ão as demais disposições constantes da legislaçãovigente. 
13. As questões decorrentes da execução deste instrumento que não possam ser dirimidas 
administrativamente serão processadas e julgadas no Foro da Comarca de ITUIUTABA-MG, com 
renúncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para a solução de qualquer pendência 
atinente a este contrato. 
 

Superintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba, em 22 de agosto de 2019. 
 
 
 

Georges Bou Hanna Filho 
Pregoeiro Suplente da SAE 
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ANEXO I 
TERMO DE REFERÊNCIA – ESPECIFICAÇÕES 

 
OBJETO - Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de limpeza e conservação, 
com fornecimento de mão de obra, materiais, equipamentos e insumos necessários ao atendimento 
das unidades da SAE, durante o período de 12 (doze) meses, conforme descrições, especificações, 
quantidades, condições constantes neste instrumento. 
 

Item 
 

SERVIÇOS CBO Unidade Medida Quantidade 

01 
Serviços de limpeza e conservação com fornecimento de 

materiais, equipamentos e insumos para as diversas 
unidades (Locais) da SAE. 

5143-20 
Serviço/ 

mês 
12 meses 

 
A – O Serviço de Limpeza e Conservação pretende propiciar um ambiente salubre tanto para os 
servidores quanto para os usuários e visitantes, contribuindo para que sejam desenvolvidos, com 
tranquilidade e perfeição, os trabalhos dos profissionais que atuam na atividade principal do órgão, 
afigurando-se, objetivamente, conveniente ao interesse público a sua contratação. 
B - Além disso, será necessário um servente (faxineiro), nos locais em que for solicitado, com carga 
horária compatível ao horário de atendimento da SAE, que ficará encarregado de fazer a manutenção dos 
serviços de limpeza nos locais de circulação e de uso comum, dentre outros serviços emergenciais que 
não puderem aguardar o horário de início dos serviços de limpeza. 
C – Detalhamento do objeto e custos estimados para a contratação; 
 

Limpeza interna e externa da SAE. 

Serviços Área (M²) 
Valor 

Unitário 
(R$) 

Valor Máximo Mensal (R$) Valor Máximo Anual (R$) 

Limpeza de áreas 
internas 

5.267,16 4,54 23.927,39 287.128,68 

Limpeza de áreas 
internas - Insalubre 

945,00 5,22 4.936,82 59.241,84 

Limpeza de áreas 
externas 

15.119,41 2,11 31.903,19 382.838,28 

Limpeza de 
Esquadrilhas 

518,5 15,77 8.178,46 98.141,52 

TOTAL MÁXIMO ESTIMADO 68.945,86 827.350,32 

1 - DO LOCAL PARA A EXECUÇÃO DOSSERVIÇOS: 
Os serviços serão executados: Local 1 - na sede administrativa da Superintendência de Água e Esgotos 
de Ituiutaba – Rua 33, 474 – Setor Sul – Ituiutaba/MG, Local 2 - na ERPAI/ETE (distância 15 km da 
Sede Administrativa); Local 3 - nas Captações (Tijuco e São Lourenço - ambas com distância 
aproximadamente de 11 km da Sede Administrativa); Local 4 – na Área Técnica/ETA – Rua Saul 
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Ribeiro de Carvalho, 1.234 – Independência – Ituiutaba/MG (distância 1,1 km da Sede Administrativa); 
Local 5 – nas Elevatórias/Reservatórios (todas com distância aproximada de 4 km da Sede 
Administrativa). 
 
2 - DESCRIÇÃO DOS LOCAIS PARA A FORMULAÇÃO DECUSTOS: 
 
2.1 - Anexo VI-B da Instrução Normativa MPDG nº 05/2017 – estabelece parâmetros de 
produtividade para as atividades de limpeza especificadas. disponível em 
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/anexo-in5-2017 
 
2.2 – Dimensionamento detalhado das unidades da SAE: A listagem das localidades fora desenvolvida 
através de medições físicas efetuadas e o licitante deverá adequar aos referenciais previstos na Instrução 
Normativa para quantificar sua mão de obra. 
 
• Ressalte-se que a formulação de custos foi obtida através do MINISTÉRIO DA 
ECONOMIA - SEGES – Caderno Técnico – Limpeza –  Minas Gerais -  Referência 
27/06/2019  - disponível em 
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/Cadernostecnicos
/Cadernos2019/CT_LIM_MG_2019.pdf 
• Informamos ainda, que os valores do Caderno Técnico, foram apenas utilizados para 
parâmetros de balizamento, os quais não interferem no julgamento das propostas. 
 
3 – DOS SERVIÇOS E SUAEXECUÇÃO: 
 
3.1 - ÁREA ADMINISTRATIVA DA SAE (Local1) 
DIARIAMENTE: 
3.1.1 Varrer todas as áreas internas e externas, inclusive calçadas e sarjetas; 
3.1.2 Lavar e desinfetar os compartimentos sanitários; 
3.1.3 Clarear os pisos laváveis e encerar; 
3.1.4 Bater, limpar e remover os capachos; 
3.1.5 Limpar os vidros das divisões, dos guichês e das portas; 
3.1.6 Limpar os móveis, peitoris, balcões, divisões, guichês, ventiladores, máquinas, computadores, 
telefones, etc. 
3.1.7 Repor sabão, papeis toalha, papeis higiênicos, copos e sacos para lixos; 
3.1.8 Recolher e separar os materiais recicláveis dos resíduos, transportando-os para lugares 
adequados; 
3.1.9 Limpar os cestos de despejos e caixas de areia; 
3.1.10 Recolher, remover e transportar o lixo para o local adequado; 
3.1.11 Todos os vasilhames e embalagens vazias de materiais de limpeza deverão ser preparados 
adequadamente (limpos),conforme orientações da CONTRATANTE, para serem colocados junto aos 
materiais para serem reciclados; 
3.1.12. Limpeza imediata e permanente de pisos, corredores, banheiros, dentre outros serviços de 
limpeza emergenciais; 
3.1.13. Auxiliar na limpeza das copas, quando necessário (garrafas térmicas, utensílios, máquinas e 
equipamentos; tampos das mesas e assentos da copa antes, durante e depois do horário do lanche; 
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limpeza da pia). 
SEMANALMENTE: 
3.1.12 Flanelar os metais, estofados, telefones, quadros, espelhos, portas, removendo-os se 
necessário; 
3.1.13 Aplicar lustra-móveis em todo o mobiliário envernizado; 
3.1.14 Limpar as portas e os vidros em geral, nas duas faces; 
3.1.15 Revisar os serviços diários; 
 MENSALMENTE: 
3.1.16 Vistoriar e limpar os tetos, paredes, rodapés e persianas; 
3.1.17 Limpar externa e internamente os globos de luz e luminárias em geral; 
TRIMESTRALMENTE: 
3.1.18 Vistoriar e limpar as caixas d'água, que servem a unidade, calhas e estruturas e vãos dos 
telhados, retirando inclusive os ninhos de pássaros; 
 
3.2 - ESTAÇÃO DE RECUPERAÇÃO E PRESERVAÇÃO AMBIENTAL DE ITUIUTABA – 
ERPAI/ETE (Local2) 
DIARIAMENTE: 
3.2.1 Varrer todas as áreas internas e externas (estacionamento e calçadas junto ao laboratório); 
3.2.2 Lavar e desinfetar os compartimentos sanitários, de acordo com a necessidade e orientação da 
CONTRATANTE; 
3.2.3 Clarear os pisos laváveis e encerar; 
3.2.4 Bater, limpar e remover os capachos; 
3.2.5 Limpar os vidros das divisões, dos guichês e das portas; 
3.2.6 Limpar os móveis, balcões, divisões, guichês, ventiladores, máquinas, computadores, 
telefones,etc. 
3.2.7 Repor sabão, papeis toalha, papeis higiênico, copos e sacos para lixos; 
3.2.8 Recolher e separar os materiais recicláveis dos resíduos, transportando-os para lugares 
adequados; 
3.2.9 Limpar os cestos de despejos e caixas de areia; 
3.2.10 Recolher, remover e transportar o lixo para o local adequado; 
3.2.11 Todos os vasilhames e embalagens vazias de materiais de limpeza deverão ser preparados 
adequadamente(limpos),conforme orientações da CONTRATANTE, para serem colocados junto aos 
materiais para serem reciclados; 
SEMANALMENTE: 
3.2.12 Flanelar os metais, estofados, telefones, quadros, espelhos, portas, removendo-os se 
necessário; 
3.2.13 Aplicar lustra-móveis em todo o mobiliário envernizado; 
3.2.14 Limpar as portas e os vidros em geral, nas duas faces; 
3.2.15 Revisar os serviços diários;  
MENSALMENTE: 
3.2.16 Vistoriar e limpar os tetos, paredes, rodapés e persianas; 
3.2.17 Limpar externa e internamente os globos de luz e luminárias em geral;  
SEMESTRALMENTE: 
3.2.18 Vistoriar e limpar as calhas e estruturas e vãos dos telhados, retirando inclusive os ninhos de 
pássaros; 
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3.3 – CAPTAÇÕES ÁGUA BRUTA (Local3): 
Nota: As unidades de Captação estão agrupadas como item único para formulação de custos, 
devido à baixa freqüência de atividade em ambas, principalmente no Rio Tijuco. 
A - UNIDADE DE CAPTAÇÃO RIBEIRÃO SÃO LOURENÇO 
DIARIAMENTE: 
3.3.1 Varrer todas as áreas internas e externas, inclusive áreas pavimentadas, calçadas e sarjetas; 
3.3.2 Lavar e desinfetar os compartimentos sanitários, de acordo com a necessidade e orientação da 
CONTRATANTE; 
3.3.3 Clarear os pisos laváveis e encerar; 
3.3.4 Bater, limpar e remover os capachos; 
3.3.5 Limpar os vidros das divisões, dos guichês e das portas; 
3.3.6 Limpar os móveis, balcões, divisões, guichês, ventiladores, máquinas, computadores, 
telefones,etc. 
3.3.7 Repor sabão, papeis toalha, papeis higiênico, copos e sacos para lixos; 
3.3.8 Recolher e separar os materiais recicláveis dos resíduos, transportando-os para lugares 
adequados; 
3.3.9 Limpar os cestos de despejos e caixas de areia; 
3.3.10 Recolher, remover e transportar o lixo para o local adequado; 
3.3.11 Todos os vasilhames e embalagens vazias de materiais de limpeza deverão ser preparados 
adequadamente(limpos),conforme orientações da CONTRATANTE, para serem colocados junto aos 
materiais para serem reciclados; 
SEMANALMENTE: 
3.3.12 Flanelar os metais, estofados, telefones, quadros, espelhos, portas, removendo-os se 
necessário; 
3.3.13 Aplicar lustra-móveis em todo o mobiliário envernizado; 
3.3.14 Limpar as portas e os vidros em geral, nas duas faces; 
3.3.15 Revisar os serviços diários;  
MENSALMENTE: 
3.3.16 Vistoriar e limpar os tetos, paredes, rodapés e persianas; 
3.3.17 Limpar externa e internamente os globos de luz e luminárias em geral; 
3.3.18 Limpar externamente tubulações aparentes, bombas e motores, conforme orientação e horários 
estabelecidos pela CONTRATANTE; 
TRIMESTRALMENTE: 
3.3.19 Vistoriar e limpar as caixas d'água, que servem a unidade, calhas, estruturas e vãos dos 
telhados, retirando inclusive os ninhos de pássaros; 
 
B - UNIDADE DE CAPTAÇÃO DO RIO TIJUCO 
QUINZENALMENTE: 
3.3.1 Varrer todas as áreas internas e externas, inclusive calçadas e sarjetas; 
3.3.2 Lavar e desinfetar os compartimentos sanitários; 
3.3.3 Clarear os pisos laváveis e encerar; 
3.3.4 Bater, limpar e remover os capachos; 
3.3.5 Limpar os vidros das janelas; 
3.3.6 Limpar os móveis, balcões, divisões, guichês, ventiladores, máquinas, computadores, 
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telefones,etc. 
3.3.7 Recolher e separar os materiais recicláveis dos resíduos, transportando-os para lugares 
adequados; 
3.3.8 Limpar os cestos de despejos e caixas de areia; 
3.3.9 Recolher, remover e transportar o lixo para o local adequado; 
3.3.10 Todos os vasilhames e embalagens vazias de materiais de limpeza deverão ser preparados 
adequadamente(limpos),conforme orientações da CONTRATANTE, para serem colocados junto aos 
materiais para serem reciclados; 
3.3.11 Flanelar os metais, estofados, telefones, quadros, espelhos, portas, removendo-os se 
necessário; 
3.3.12 Aplicar lustra-móveis em todo o mobiliário envernizado; 
3.3.13 Limpar as portas e os vidros em geral, nas duas face;  
MENSALMENTE: 
3.3.14 Vistoriar e limpar os tetos, paredes, rodapés e persianas; 
3.3.15 Limpar externa e internamente os globos de luz e luminárias em geral; 
3.3.16 Limpar externamente tubulações aparentes, bombas e motores, conforme orientação e horários 
estabelecidos pela CONTRATANTE; 
TRIMESTRALMENTE: 
3.3.17 Vistoriar e limpar as calhas e estruturas e vãos dos telhados, retirando inclusive os ninhos de 
pássaros. 
 
3.4 - SERVIÇOS A SEREM EXECUTADOS NA ÁREA TÉCNICA e ESTAÇÕES DE 
TRATAMENTO DE ÁGUA (ETA 01 E ETA 02) – (Local 4) 
DIARIAMENTE: 
3.2.1 Varrer todas as áreas internas e externas, inclusive ruas internas, estacionamentos, calçadas e 
sarjetas; 
3.2.2 Lavar e desinfetar os compartimentos sanitários, de acordo com a necessidade e orientação da 
CONTRATANTE; 
3.2.3 Clarear os pisos laváveis e encerar; 
3.2.4 Bater, limpar e remover os capachos; 
3.2.5 Limpar os vidros das divisões, dos guichês e das portas; 
3.2.6 Limpar móveis, balcões, divisões, ventiladores, máquinas, computadores, telefones,etc. 
3.2.7 Repor sabão, papeis toalha, papeis higiênico, copos e sacos para lixos; 
3.2.8 Recolher e separar os materiais recicláveis dos resíduos, transportando-os para lugares 
adequados; 
3.2.9 Limpar os cestos de despejos e caixas de areia; 
3.2.10 Recolher, remover e transportar o lixo para o local adequado; 
3.2.11 Todos os vasilhames e embalagens vazias de materiais de limpeza deverão ser preparados 
adequadamente(limpos),conforme orientações da CONTRATANTE, para serem colocados junto aos 
materiais para serem reciclados; 
3.2.12 Limpar Garagem e Guarita; 
3.1.13. Limpeza imediata e permanente de pisos, corredores, banheiros, dentre outros serviços de 
limpeza emergenciais; 
3.1.14. Auxiliar na limpeza das copas, quando necessário (garrafas térmicas, utensílios, máquinas e 
equipamentos; tampos das mesas e assentos da copa antes, durante e depois do horário do lanche; 
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limpeza da pia). 
 
SEMANALMENTE: 
3.3.12 Varrer e lavar, se necessário, os depósitos de produtos químicos; 
3.2.13 Flanelar os metais, estofados, telefones, quadros, espelhos, portas, removendo-os se 
necessário; 
3.2.14 Aplicar lustra-móveis em todo o mobiliário envernizado; 
3.2.15 Limpar as portas e os vidros em geral, nas duas faces; 
3.2.16 Lavar, utilizando jatos de água, o piso das garagens; 
3.2.17 Revisar os serviços diários;  
MENSALMENTE: 
3.3.18 Vistoriar e limpar os tetos, paredes, rodapés e persianas; 
3.3.19 Limpar externa e internamente os globos de luz e luminárias em geral; 
TRIMESTRALMENTE: 
3.3.20 Vistoriar e limpar as calhas e estruturas e vãos dos telhados, retirando inclusive os ninhos de 
pássaros; 
3.5 – ELEVATÓRIAS/RESERVATÓRIOS  
A - Elevatória Coca-Cola 
B - Elevatória Drummond 
C - Elevatória (booster) Nova Ituiutaba D - Elevatória Nadime Derze 
E - Reservatório Nova Ituiutaba 
 
QUINZENALMENTE: 
3.3.1 Varrer todas as áreas internas e externas, inclusive calçadas e sarjetas; 
3.3.2 Lavar e desinfetar os compartimentos sanitários (se houver); 
3.3.3 Lavar os pisos laváveis; 
3.3.4 Limpar os móveis (se houver); 
3.3.5 Recolher, remover e transportar o lixo para o local adequado; 
3.3.6 Limpar as portas e os vidros em geral, nas duas faces;  
MENSALMENTE: 
3.3.7 Vistoriar e limpar os tetos, paredes, rodapés; 
3.3.8 Limpar globos de luz e luminárias em geral; 
3.3.9 Limpar externamente tubulações aparentes, bombas e motores, conforme orientação e horários 
estabelecidos pela CONTRATANTE; 
TRIMESTRALMENTE: 
3.3.10 Vistoriar e limpar as calhas e estruturas e vãos dos telhados, retirando inclusive os ninhos de 
pássaros. 
 
3.6. HORÁRIO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS 
 
Conservação e limpeza: o expediente comercial da SAE é de 7:30h às 17h, de segunda à sexta- feira. Os 
custos foram formulados considerando jornada de trabalho de até 8 horas diárias e 44 horas semanais. 
Todavia, o período de prestação dos serviços será estabelecido mediante acordo entre as partes. A 
critério da contratada e sem ônus adicional, alguns serviços poderão ser realizados, também, nos finais de 
semana. 
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4 – DOS INSUMOS ADICIONAIS PARA COMPOSIÇÃO DE CUSTOS: 
 
4.1. MATERIAL DECONSUMO 
* O custo dos materiais deverá ser lançado o resultado no campo próprio do Módulo 5 da planilha 
modelo, devendo também ser apresentado uma planilha apartada, contendo os quantitativos e 
valores mensais a serem implantados na execução dos serviços ora licitados. 
 
ITEM UND QT DESCRIÇÃO DO PRODUTO 
01 LTS 80 água sanitária 
02 LTS 60 Álcool 
03 LTS 75 cera líquida incolor para piso 
04 LTS 35 cera preta para brillo em piso vinílicos 
05 Litro 80 cloro líquido (hipoclorito de sódio) 
06 LTS 65 desinfetante de uso geral 
07 Litros 45 desinfetante para banheiros 
08 UND 35 desodorizador de ar spray 
09 UND 60 detergente neutro líquido para louça 
10 LTS 25 detergente de uso geral 
11 UNID 08 disco preto para lavagem (enceradeira) 
12 UND 08 disco verde para lavagem 
13 UND 08 disco bege para brilho 
14 PCT 20 esponja de lã de aço 
15 UND 60 esponja dupla face 
16 UND 50 flanela; 
17 LTS 15 limpa vidro 
18 LTS 15 limpador de carpetes 
19 LTS 15 limpador para alumínio 
20 UND 45 limpador multiuso (para limpeza de móveis e equipamentos em geral) 
21 LTS 30 lustra móvel 
22 UND 30 neutralizador de odores para mictório 
23 LTS 05 óleo de peroba 
24 UND 60 pano de limpeza de piso (saco branco) 
25 UND 65 pedra sanitária 
26 ML 600 polidor de metais 
27 LTS 35 removedor de ceras e impermeabilizantes 
28 UND 20 sabão de coco em barra 
29 UND 20 sabão em pedra 
30 CX 12 sabão em pó 
31 PCT 24 saco para lixo preto com capacidade para 100 (cem) litros 
32 PCT 24 saco para lixo preto com capacidade para 60 (sessenta) litros 
33 PCt 24 saco para lixo preto com capacidade para 40 (quarenta) litros; 
34 PCT 12 saco de lixo azul para coleta seletiva com capacidade de 100 lts 
35 PCT 12 saco de lixo vermelho para coleta seletiva com capacidade de 100 lts 
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36 PCT 12 saco de lixo amarelo para coleta seletiva com capacidade de 100 lts 
37 PCT 12 saco de lixo verde para coleta seletiva com capacidade de 100 lts 
38 UND 06 sapólio em pó 
39 LTS 02 vaselina líquida 
40 LTS 50 álcool Etílico; 
41 LTS 50 hipoclorito de Sódio; 
42 LTS 50 sulfato de Sódio (anidro) 
 

* Os quantitativos acima, poderão ser alterados, após visita técnica e comprovação da possível 
variação dos quantitativos. 
 
4.2. EQUIPAMENTOS EUTENSÍLIOS 
* O custo dos equipamentos e utensílios deveram ser lançado o resultado no campo próprio do 
Módulo 5 da planilha modelo, devendo também ser apresentado uma planilha apartada, contendo 
os quantitativos e valores mensais a serem implantados na execução dos serviços ora licitados. 
ITEM UND QT DESCRIÇÃO DO PRODUTO 
01 UND 03 aparelho compressor para jato d’ água 
02 UND 03 aspirador de pó comum 
03 UND 01 aspirador de pó pequeno, com capacidade de sugar líquido 
04 UND 06 balde espremedor 
05 UND 12 desentupidor de pía 
06 UND 18 desentupidor de vaso sanitário 
07 UND 12 vassoura de piaçava 
08 UND 12 escova de mão (lavagem de roupa, carpete e estofados) 
09 UND 12 vassoura de pêlo 
10 UND 24 vassoura sanitária com suporte 
11 UND 12 vassorão para calçadas e pisos ásperos com cabo em madeira 
12 UND 12 Espanador de pó médio 
13 UND 24 rodo com duas borrachas para limpeza geral 
14 UND 06 carrinho coletor rodcar (tipo Prefeitura) 
15 UND 06 carrinho funcional; 
16 UND 12 enceradeira industrial 
17 UND 03 escada plataforma em alumínio 18 (dezoito) degraus 
18 UND 01 escada extensível para 8 metros 
19 UND 02 Vaporeto 
20 UND 06 Kit Limpa Vidros 
21 UND 06 mangueiras de 50 metros 
22 UND 03 Mangueira de 100 metros com suporte 
23 UND 06 mop seco 
24 UND 06 mop úmido 
25 UND 06 pá de lixo 
26 UND 06 pá coletora com tampa 
27 UND 03 rodo especial para limpeza de vidros 
28 UND 24 “Sinalizadores “Piso Molhado” e “Banheiro em Manutenção” 
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4.3. UNIFORMES: 
Atenção: serão estimados conforme a periodicidade e condições do trabalho. Deverá ser lançado o 
seu custo (por pessoa) no campo próprio do Módulo 5 da planilha modelo, devendo também ser 
apresentado uma planilha apartada, contendo os quantitativos e valores mensais a serem 
implantados na execução dos serviços ora licitados. 

UNIFORME MASCULINO/FEMININO 
TIPO ESPECIFICAÇÃO 

Calça 
Calça comprida com elástico e cordão, tecido compatível com a atividade, 
cor à vontade. 

Camisa 
Camiseta, manga longa ou curta, tecido compatível com a atividade, cor à vontade, 

com a logomarca da empresa; 

Calçados 
- Calçado fechado (par) com solado baixo de borracha ou material sintético 
antiderrapante com palmilha antibacteriana; 
- Botas de borracha; 

 
4.4. EQUIPAMENTOS DE PROTEÇÃO INDIVIDUAL -EPI's: 
Atenção: serão estimados conforme a periodicidade e condições do trabalho. Deverá ser lançado o 
seu custo (por pessoa) no campo próprio do Módulo 5 da planilha modelo, devendo também ser 
apresentado uma planilha apartada, contendo os quantitativos e valores mensais a serem 
implantados na execução dos serviços ora licitados. 
- Conforme a NR-06 – Equipamentos de Proteção Individual, da Portaria 3214/78 do Ministério do 
Trabalho e Emprego – MTE, a CONTRATADA obriga-se a fornecer gratuitamente aos seus empregados 
Equipamento de Proteção Individual - EPI’s, com Certificado de Aprovação - C.A, expedido pelo MTE. 
- Além de outros que poderão ser requeridos oportunamente em razão dos riscos observados, será 
priorizada a cobrança durante a execução dos serviços, dos seguintes: 
- Botas de borracha cano curto ou médio, quando expostos à umidade. 
- Protetores Auriculares tipo concha ou tipo plug, para trabalhos realizados caso seja necessário 
utilizar máquina de limpeza de alta pressão ou em locais com ruídos permanentes. 
- Luvas de PVC, luvas de látex natural ou descartáveis, a ser utilizada quando do contato com 
materiais de limpeza. 
- Óculos de proteção com lente incolor a ser utilizado durante o manuseio de produtos de limpeza que 
dispersem vapores que sejam agressivos aos olhos, do empregado que os manipula. 
- Máscara com filtros no caso de poeira ou vapores agressivos. 
- Aventais para proteção do corpo no caso de produtos de limpeza agressivos. 
- Cintos de segurança para limpezas efetuadas em locais mais altos, podendo chegar a 6 metros nos 
casos de “limpeza de calhas” (Apesar da situação remeter à observância da NR-35, o Setor de Segurança 
do Trabalho da SAE opina que não será necessário o pagamento de adicional de periculosidade por trabalho em 
altura, pelo fato do serviço não ser rotineiro. Todavia, a contratada deverá apresentar além do PPRA o LTCAT, 
onde deverão ser respeitadas as necessidades apontadas pelo profissional que elaborar os respectivos documentos). 
5. DOS CUSTOS E FORMAÇÃO DEPREÇOS: 
a) Para elaboração das planilhas de custos e formação de preços, deverá ser utilizada o modelo de 
Planilha de Custos e Formação de Preços, Anexo VII-D à instrução Normativa nº 05 de 26 de maio de 
2017 alterada pela instrução normativa nº 07 de 20 de setembro de 2018, para detalhamento dos custos 
que compõem o preço do homem/mês. 
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b) Deverão ser apresentados juntamente com as planilhas acima mencionada, as planilhas, sob pena 
de desclassificação, de custos de uniforme/epi´s, materiais, equipamentos e custos indiretos. 
 
6. CONTEÚDO PARA FORMULAÇÃO DAPROPOSTA: 
a) valor mensal e anual do item; 
b) Descrição detalhada do objeto, conforme especificações previstas, contendo ainda, entre outras, as 
seguintes informações: 
b.1. A indicação de convenções coletivas que regem as categorias profissionais que executarão o 
serviço e as respectivas datas bases e vigências, com base na CBO; 
b.2. Produtividade adotada, e se esta for diferente daquela utilizada pela Administração como 
referência, a respectiva comprovação de exequibilidade; 
b.3. A quantidade de pessoal que será alocado na execução contratual; 
b.4. A relação dos materiais, equipamentos, uniformes e EPIS que serão utilizados na execução dos 
serviços, indicando o quantitativo e sua especificação; 
c) Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciários, 
trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestação 
dos serviços, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos. 
 
7. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES: 
- Os salários deverão obedecer, no mínimo, os valores estabelecidos pelo Sindicato da Categoria 
vinculado ao objeto contratado. Para tanto segue anexa a CCT para Ituiutaba e região. 
- Os benefícios orçados serão, obrigatoriamente, repassados aos empregados na forma prevista na 
CCT vinculado ao objeto, sob pena de aplicação de penalidades previstas no Contrato. 
- O empregado da Contratada não será considerado Funcionário Público, exceto para efeitos penais 
(Art. 327 Código Penal Brasileiro), ou seja, quaisquer benefícios outorgados por meio de Leis, Decretos 
ou outros normativos destinados ao Funcionalismo Público, como por exemplo, Pontos Facultativos, não 
serão extensivos aos empregados da Contratada. 
- Os serviços serão prestados de forma permanente e contínua, por mais de um exercício financeiro, 
assegurando a integridade do funcionamento das atividades da SAE, assim o contrato terá duração  de 12 
(doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessíveis períodos com vistas à obtenção de preços 
e condições mais vantajosas, limitada a 60 (sessenta) meses, de acordo com o inciso II do art. 57 da Lei 
nº 8.666, de 21 de junho de 1993. 
- O ISS para o município de Ituiutaba é 4% (quatro porcento). 
- O mês e ano referência para formação de preços será aquele da data da apresentação da proposta 
comercial na sessão pública do pregão. 
- Deverá ser respeitado o interregno mínimo de 1 (um) ano a partir do início da vigência contratual 
para repactuação dos preços. 
- Como não haverá repactuação dos preços no mês do índice/dissídio das categorias, após divulgação 
do índice e homologação das Convenções Coletivas a licitante deverá fazer provisão para suportar o 
preço proposto por 12meses. 
- A vistoria dos locais não é obrigatória porém é recomendável para formulação de propostas. O 
atestado de vistoria será disponibilizado pela SAE, no momento da realização da mesma. 
- Haverá previsão editalícia para provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13º salário 
e rescisão contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussões trabalhistas, 
fundiárias e previdenciárias, que serão depositados pela contratante em conta depósito vinculada 
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específica (com correção por índice poupança), em nome do prestador dos serviços, bloqueada para 
movimentação, conforme disposto no anexo VII da Instrução Normativa SLTI/MPOG nº 5, de 2017, os 
quais somente serão liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condições 
estabelecidas na referida norma. 
- Haverá necessidade de Seguro Garantia nos termos e percentuais do art. 56 da Lei Federal 8.666/93. 
- Todos os locais de execução de serviços possuem ambiente para troca de vestuário, copa para 
realizar as refeições, acomodação (sem exposição à intempéries), banheiro e água potável. 
- O transporte urbano municipal circula nos locais de prestação dos serviços (01 e 04), sendo 
facultado à Contratada e ao colaborador a sua utilização. Todavia não existe circulação nos locais de 
prestação dos serviços (02, 03 e 05), devendo o colaborador se deslocar conforme acordo com o 
empregador. Na data base do cálculo o valor da tarifa de transporte coletivo do município de Ituiutaba 
era R$3,20. 
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ANEXO II 
 

DECLARAÇÃO DE VISTORIA / NÃO VISTORIA 
 
 
DECLARAÇÃO DE VISTORIA 
 
DECLARO, PARA  FINS DE PARTICIPAÇÃO  NO PREGÃO Nº /2019,  QUE A EMPRESA   (
 ),   INSCRITA   NO   CNPJ/MF SOB  Nº(  ),  SEDIADA  NA ( 
 ),  REPRESENTADA  PELO SR. ( ), VISTORIOU AS 
ÁREAS ONDE SERÃO EXECUTADOS OS SERVIÇOS, PARA TOMAR PLENO CONHECIMENTO 
DE SUAS INSTALAÇÕES E DAS DIFICULDADES QUE OS SERVIÇOS POSSAM APRESENTAR 
NO FUTURO. 

Local e data. 
 

SERVIDOR DO ÓRGÃO 
 
 
DECLARO QUE ME FORAM APRESENTADAS ÀS ÁREAS E INSTALAÇÕES, COM ACESSO A 
TODOS OS LOCAIS E DETALHES NECESSÁRIOS PARA A ELABORAÇÃO DA PROPOSTA 
COMERCIAL, TENDO SIDO FORNECIDAS AS INFORMAÇÕES E ESCLARECIMENTOS 
INERENTES A ESTA VISTORIA, POR MIM SOLICITADOS. 
 

Local e data. 
 

ASSINATURA DO LICITANTE (com firma reconhecida) 
NOME:( ) CÉDULA DEIDENTIDADE:( ) 
 
 
 
 
DECLARAÇÃO DE NÃO VISTORIA 
 
DECLARO QUE A EMPRESA ( ), CNPJ ( ), OPTOU POR NÃO 

VISTORIAR O LOCAL DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS OBJETO DO PREGÃO Nº 
/2019, ESTANDO CIENTE DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E TODAS AS DEMAIS 
EXIGÊNCIAS PARA A REALIZAÇÃO DOS SERVIÇOS LICITADOS, NÃO PODENDO ALEGAR 
DESCONHECIMENTO DAS CONDIÇÕES DE OPERAÇÃO E REALIZAÇÃO DOS MESMOS. 

Local e data. 
 
 

ASSINATURA DO LICITANTE (com firma reconhecida) 
NOME:( ) CÉDULA DE IDENTIDADE:( ) 
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ANEXO III 
 

PROCURAÇÃO 
 
 
 

 

Pelo presente instrumento particular de procuração e pela melhor forma de direito, a EMPRESA
 , com   sede na Rua , n.º ,   cidade de 
 , estado , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n.º .  . / -, 
representada,  neste  ato, pelo Sr. , (nacionalidade),  (estado civil), (profissão),   
residente   e domiciliado na , NOMEIA E  CONSTITUI seu bastante
 procurador, o Sr. ____________ 
   (nacionalidade) ,  (estado civil), (profissão), residente e domiciliado 
na  , portador da cédula de identidade RG n.º  ._., e do CPF/MF n.º 
..-, a quem são conferidos poderes para representar a empresa outorgante no Pregão n.º 000/19, 
instaurado pela SAE – Superintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba-MG, em especial para firmar 
declarações e atas, apresentar ou desistir da apresentação de lances verbais, negociar os preços propostos, 
interpor ou desistir da interposição de recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame 
acima indicado. 
Local e data. 
 
 
Assinatura do responsável pela outorga. (com firma reconhecida) 
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ANEXO IV 
 

DECLARAÇÃO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA/EMPRESA DE 
PEQUENO PORTE OU MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL 

 
 
À SAE ITUIUTABA 
 
REF. PREGÃO PRESENCIAL Nº xxx/2019 
PROCESSO LICITATÓRIO xxx/2019 
 
 
(NOME DAEMPRESA) , CNPJ/MF N.º ,(ENDEREÇO 
COMPLETO) , declara, sob as penas da Lei, que está enquadrada como 
microempresa/empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, nos termos da Lei 
Complementar n.º 123/06, não havendo nenhum dos impedimentos previstos no § 4º do Artigo 3º da LC 
123/06, alteradas pelas Leis Complementares 128/2008 e 147/2014, ciente da obrigatoriedade de declarar 
ocorrências superiores. 
 
 
(Local) , de de 2019. 
 
 
 
 
 
 
 

Empresa e assinatura do responsável legal 
 
 
 
 
OBSERVAÇÕES: 
• Apresentar a presente declaração fora dos envelopes. 
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ANEXO V 
 

DECLARAÇÃO PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS HABILITATÓRIOS 
 
 
 
 
Pregão nº/19 
Processo Licitatório nº/19 
 
 

Empresa ,  com  sede na Rua _, n.º , cidade de ,estado 
 , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n.º ../-, em conformidade com o disposto no art. 
4º, inciso VII, da Lei n.º 10.520/02, DECLARA que está apta a cumprir plenamente todos os requisitos 
habilitatórios exigidos no edital que rege o certame acima indicado. 

 
 
 

Local e data. 
 
 
 

Assinatura e n.º do RG do declarante.
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ANEXO VI  
 

DECLARAÇÃO MENOR 
 
Ref.: (identificação da licitação) 
................................., inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal o (a) 
Sr(a)....................................,portador(a) da Carteira de Identidade no............................e do CPF no

 

........................., DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 dejunho 
de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que não emprega menor de dezoito anos 
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de dezesseis anos. 
 
 
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condição de aprendiz ().* 
 
 
............................................ 
(data) 
 
 
............................................................ 
(representante legal) 
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CLÁUSULA TERCEIRA – DA EXECUÇÃO 

CLAUSULA QUARTA – DO PREÇO E DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

ANEXO VII 

 
CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº _/__ 

DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 
 
 
A SAE - SUPERINTENDÊNCIA DE ÁGUA E ESGOTOS de Ituiutaba-MG, autarquia municipal 
criada pela Lei n.º 1.208 de 27/12/67, com sede nesta cidade, na Rua 33 n.º 474, Setor Sul, inscrita no 

CNPJ/MF sob o nº 17.819.061/0001-88, neste ato representada pelo seu Diretor, Sr. Marcos André        
Alamy,        doravante        denominada        CONTRATANTE,        e        a       empresa    
 , estabelecida na    , _  ,   na cidade de _____, inscrita
 no CNPJ/MF sob o n.º  / , neste ato  representada pelo
 seu  ,  cadastrado  no CPF/MF n.º _,  portador  da  cédula  de identidade RG n.º  ,  
doravante  denominada  CONTRATADA,  tendo  em  vista o processo licitatório n.º / ,   modalidade 
Pregão n.º / tipo   menor   preço Global, homologado em//, com lastro na Lei n.º 10.520/02, Decreto 
Municipal n.º 5.653/05 e Lei n.º 8.666/93, com suas posteriores alterações, celebram o presente contrato 
mediante as seguintes cláusulas e condições: 

 
O presente instrumento tem por objeto a Contratação de empresa especializada para prestação de 
serviços de limpeza e conservação, com fornecimento de mão de obra, materiais, equipamentos e 
insumos necessários ao atendimento das unidades da SAE, durante o período de 12 (doze) meses, 
conforme descrições, especificações, quantidades, condições constantes no Termo de Referência - Anexo 
I do edital. 
 

 
A presente contratação se vincula à Lei n.º 8666 de 21/06/93, com suas posteriores alterações, aplicando-
se nos casos omissos, o disposto na legislação civil vigente. 
 

A prestação dos serviços, objeto deste contrato deve ser executada pela CONTRATADA, não podendo 
ser cedido ou sublocado, excetuados aqueles motivos por força maior ou caso fortuito, o que dependerá 
de prévia anuência da CONTRATANTE, caso em que a CONTRATADA se responsabilizará pelo 
ônus e perfeição técnica do mesmo. 
 

Pela prestação dos serviços, objeto deste contrato, ajusta-se o preço mensal de R$ _ 
( ),    perfazendo     valor     global     estimado    de    R$      
(  ). 
§ 1º Para efetuar o pagamento, será necessária a apresentação de nota fiscal de prestação de serviços, até 
o 5º (quinto) dia útil do mês subsequente, à Área de Contabilidade da SAE, localizada na R. 33 n.º 474 – 
Setor Sul, acompanhada da seguinte documentação: 
I. Certidão negativa de débitos com FGTS; 
II. Certidão negativa de débitos com INSS; 
III. Folha de pagamento, devidamente assinada, dos funcionários que prestam os serviços(holerite); 

CLÁUSULA SEGUNDA – DA LEI 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO 
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CLAUSULA QUINTA - DA CONTA-DEPÓSITO VINCULADA 

IV. GPS – Guia de Recolhimento da Previdência Social; 
V. GEFIP – Guia de Recolhimento do FGTS e Informações à Previdência Social; 
VI. SEFIP - Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS e informações da Previdência Social. 
§ 2º A emissão da Nota Fiscal, contudo, somente se dará após o Recebimento Definitivo dos serviços, 
por parte da Área Responsável pela fiscalização do contrato, que deverá preencher o IMR Instrumento 
de Medição de Resultados (ANEXO X do edital), que deverá acompanhar mensalmente a respectiva nota 
fiscal, indicando se houve descontos e apresentando o valor final a ser faturado. 
Observação: Verificar atentamente o Título XXII do edital - DA ACEITAÇÃO DO OBJETO E 
DAFISCALIZAÇÃO. 
§ 3º Além da avaliação que precede a emissão da Nota Fiscal, o Departamento ou Servidor da SAE, 
responsável pela fiscalização do contrato deverá atestar a Nota Fiscal após emitida. 
§ 4º O pagamento da última parcela devida à CONTRATADA somente será efetuado após a 
comprovação por esta do acerto rescisório de todos os empregados alocados ao serviço. 
§ 5º Os valores devidos à CONTRATADA poderão ser retidos pela SAE, caso não seja comprovada 
regularidade dos direitos trabalhistas, fundiários e previdenciários dos trabalhadores, inclusive os de 
caráter rescisório. 
Observação: Não será aceita, em hipótese alguma, Nota Fiscal Série “D”. 
 

1. Para atendimento ao disposto no art.18 da INSEGES/MPDGN.5/2017, as regras acerca da Conta-
Depósito Vinculada a que se refere o Anexo XII da IN SEGES/MPDG n. 5/2017 são as estabelecidas no 
presente Edital. 
2. A CONTRATADA deve autorizar a Administração contratante, no momento da assinatura do 
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salários e demais verbas trabalhistas 
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuições previdenciárias e do FGTS, quando não 
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigações, até o momento da regularização, 
sem prejuízo das sanções cabíveis. 
2.1. Quando não for possível a realização desses pagamentos pela própria Administração (ex.: por 
falta da documentação pertinente, tais como folha de pagamento, rescisões dos contratos e guias de 
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serão depositados junto à Justiça do Trabalho, com o 
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salários e das demais verbas trabalhistas, 
bem como das contribuições sociais e FGTS decorrentes. 
3. Autorizar o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13º salário e rescisão 
contratual dos trabalhadores da contratada, bem como de suas repercussões trabalhistas, fundiárias e 
previdenciárias, que serão depositados pela contratante em conta-depósito vinculada específica, em nome 
do prestador dos serviços, bloqueada para movimentação, conforme disposto no anexo XII da Instrução 
Normativa SEGES/MPDG nº 5, de 2017, os quais somente serão liberados para o pagamento direto 
dessas verbas aos trabalhadores, nas condições estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da referida 
norma. 
OBSERVAÇÃO: As autorizações estão dispostas no ANEXO XI do edital. 
3.1. O montante dos depósitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN 
SEGES/MPDG n. 5/2017 será igual ao somatório dos valores das provisões a seguir discriminadas, 
incidentes sobre a remuneração, cuja movimentação dependerá de autorização do órgão ou entidade 
promotora da licitação e será feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigações: 
3.1.1. 13º (décimo terceiro)salário; 
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3.1.2. Férias e um terço constitucional de férias; 
3.1.3. Multa sobre o FGTS e contribuição social para as rescisões sem justa causa;e 
3.1.4. Encargos sobre férias e 13º (décimo terceiro)salário. 
3.1.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de cálculo serão aqueles indicados no Anexo XII 
da IN SEGES/MPDG n. 5/2017. 
3.2. O saldo da conta-depósito será remunerado pelo índice de correção da poupança pro rata die, 
conforme definido em Termo de Cooperação Técnica firmado entre o promotor desta licitação e 
instituição financeira. Eventual alteração da forma de correção implicará a revisão do Termo de 
Cooperação Técnica. 
3.3. Os valores referentes às provisões mencionadas neste edital que sejam retidos por meio da conta-
depósito, deixarão de compor o valor mensal a ser pago diretamente à empresa que vier a prestar os 
serviços. 
3.4. Em caso de cobrança de tarifa ou encargos bancários para operacionalização da conta-depósito, 
os recursos atinentes a essas despesas serão debitados dos valores depositados. 
3.5. A empresa contratada poderá solicitar a autorização do órgão ou entidade contratante para 
utilizar os valores da conta-depósito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens 
acima ou de eventuais indenizações trabalhistas aos empregados, decorrentes de situações ocorridas 
durante a vigência do contrato. 
3.5.1. Na situação do subitem acima, a empresa deverá apresentar os documentos comprobatórios da 
ocorrência das obrigações trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente após a 
confirmação da ocorrência da situação pela Administração, será expedida a autorização paraa 
movimentação dos recursos creditados na conta-depósito vinculada, que será encaminhada à Instituição 
Financeira no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, a contar da data da apresentação dos documentos 
comprobatórios pela empresa. 
3.5.2. A autorização de movimentação deverá especificar que se destina exclusivamente para o 
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenização trabalhista aos trabalhadores 
favorecidos. 
3.5.3. A empresa deverá apresentar ao órgão ou entidade contratante, no prazo máximo de 3 (três) 
dias úteis, contados da movimentação, o comprovante das transferências bancárias realizadas para a 
quitação das obrigações trabalhistas. 
3.6. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depósito será liberado à respectiva 
titular no momento do encerramento do contrato, na presença do sindicato da categoria correspondente 
aos serviços contratados, quando couber, e após a comprovação da quitação de todos os encargos 
trabalhistas e previdenciários relativos ao serviço contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MPDG 
n.5/2017. 
 

O valor a ser contratado poderá ser alterado, com as devidas justificativas, observado o disposto no art. 
65 da Lei 8.666/93 e posteriores alterações e demais normas de direito aplicáveis. Em caso de reajuste, 
terá por base no INPC-IBGE verificado no período, sendo nula, de pleno direito, qualquer estipulação de 
reajuste de periodicidade inferior a um ano. 
Parágrafo único. Referido reajuste deve ser solicitado, mediante requerimento formal entregue na Área 
de Suprimentos da SAE, localizada na Rua 33, nº 474, Setor Sul, CEP 38300-030, Ituiutaba- MG, de 
segunda a sexta-feira, exceto feriados, das 07h30 às 17h00 horas. 
 

CLÁUSULA SEXTA – DOS CRITÉRIOS DE REAJUSTE 
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A adjudicatária deverá oferecer, no prazo de até 05 (cinco) dias úteis após assinatura do contrato, a título 
de garantia, conforme art. 56 da Lei Federal nº 8.666/93, o montante de 5% (cinco por cento) do valor 
total da obrigação, podendo optar por uma das seguintes modalidades: 
I- Caução em dinheiro; 
II – Fiança bancária; 
III -Seguro-garantia. 
§1º A garantia contratual prestada somente será liberada ou restituída após expirado o prazo contratual e 
desde que todas as obrigações tenham sido satisfatoriamente adimplidas. 
§2º Se houver o vencimento da validade da garantia prestada, nas hipóteses de fiança bancária ou seguro-
garantia, a Contratada deverá providenciar sua imediata renovação. 
§3º Caso a garantia seja declarada insuficiente, qualquer que seja a modalidade prestada, pela imposição 
de multas ou outro motivo de direito, a Contratada deverá providenciar sua imediata complementação. 
§4º Até que ocorra a renovação da garantia, prevista no §2º ou complementação da mesma, no caso 
previsto §3º, para que o contrato não fique descoberto, deverá ser efetuada a caução em dinheiro. 
§5º A não renovação, complementação ou entrega da garantia, ou ainda caso a Contratada não proceda 
ao depósito da caução em dinheiro prevista no §4º, importará em rescisão contratual, com a aplicação das 
penalidades previstas por descumprimento total da obrigação. 
 

Os créditos necessários à cobertura da presente Licitação estão contidos no orçamento da Autarquia na 
rubrica 17.122.0002.2.226.3.3.90.37.00, para o presente exercício e a correspondentes para o exercício 
seguinte. 
 
 

 
A vigência do contrato será de ( ) meses, iniciando-se em / /2019 e encerrando em 
//2020, podendo ser resolvido a qualquer momento, em  razão  do  descumprimento  de  qualquer uma 
das cláusulas mediante termo de distrato ou, ainda, diante das necessidades da CONTRATANTE, 
prorrogado nos termos do art. 57 da Lei 8666/93. 
 

A CONTRATANTE poderá autorizar alterações no contrato que decorram ou não variações de seu 
valor, modificações de quantidade e prazo, mediante termo aditivo, observado o disposto na Lei n.º 
8.666/93 e suas posteriores alterações. 
 

Ressalvadas as hipóteses de caso fortuito ou força maior, mencionadas no art. 393 do Código Civil, a 
CONTRATADA responderá, com suporte no princípio da culpa objetiva, pela cobertura integral de 
quaisquer prejuízos sofridos diretamente pela CONTRATANTE ou causados a terceiros por ato ou fato, 
comissivos ou omissivos, da CONTRATADA ou de seus prepostos. 
 
 
 

CLÁUSULA NONA – DA VIGÊNCIA 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA GARANTIA DO CONTRATO 

CLÁUSULA OITAVA – DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

CLÁUSULA DEZ – DO ADITAMENTO 

CLÁUSULA ONZE - DA RESPONSABILIDADE 
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O presente contrato poderá ser rescindido, unilateralmente pela CONTRATANTE tanto por 
inadimplência da CONTRATADA, como por interesse público, nos termos do art. 78 da lei n.º 
8.666/93, com suas posteriores alterações, com as conseqüências ali descritas, sem prejuízo, quando for o 
caso, da apuração da responsabilidade civil, criminal ou de outras sanções aplicáveis. 
§ 1º As partes CONTRATANTES poderão, observada a conveniência da Administração, promover a 
rescisão amigável do contrato, através do termo próprio de distrato. 
§ 2º Permanecem reconhecidos os direitos da administração nos casos de rescisão administrativa, 
previsto no art. 77 da Lei n.º 8.666/93, com suas posteriores alterações. 
 

Constituem obrigações da Contratada: 
I. Implantar, imediatamente após o recebimento da autorização de início dos serviços, a mão-de-obra 
nos respectivos postos dimensionados no Anexo I, nos horários fixados na escala de serviço elaborada 
pela CONTRATANTE, informando, em tempo hábil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite 
de assumir o posto conforme o estabelecido; 
II. Manter seu pessoal orientado com relação a todo o funcionamento da sede da CONTRATANTE, 
principalmente no que diz respeito a bombas, parte elétrica e hidráulica; 
III. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE atendendo 
prontamente a todas as reclamações; 
IV. Relatar à CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade observada nos postos das instalações 
onde houver prestação dos serviços; 
V. Inspecionar diariamente e obrigatoriamente, pelos supervisores da CONTRATADA, os postos; 
VI. Cumprir o pagamento de todos os impostos, tributos e taxas, bem como de todas as verbas 
trabalhistas decorrentes desta contratação; 
VII. Comunicar à CONTRATANTE, por escrito e com antecedência de dois dias úteis, a substituição 
de funcionários; 
VIII. Responder com suporte nos princípios de culpa objetiva por danos causados à SAE ou a 
terceiros, inclusive os decorrentes de acidentes, mortes, perdas, extravios ou destruição total ou parcial 
de bens móveis ou imóveis e outros, mesmo que os atos comissivos ou omissivos provocadores dos 
danos tenham sido praticados por prepostos, terceiros da contratada; 
IX. Aplicar na execução dos serviços ora contratados todas as normas de proteção e segurança do 
trabalho recomendados, bem como uso de crachás de identificação e uniformes, que deverão ser 
fornecidos pela CONTRATADA; 
X. Arcar com transporte do seu pessoal, materiais, alimentação, utensílios e equipamentos 
necessários para a perfeita execução dos serviços, objeto deste contrato; 
XI. Arcar com despesas de viagens e treinamentos de seu interesse, bem como deverá comparecer a 
reuniões convocadas pela CONTRATANTE e comparecer aos treinamentos e cursos de aprimoramento 
aplicados à sua área oferecidos pela CONTRATANTE, devendo arcar com os custos; 
XII. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos da legislação vigente; 
XIII. Selecionar e preparar rigorosamente os funcionários que irão prestar os serviços, tendo 
funções profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho; 
XIV. Manter disciplina nos locais dos serviços, retirando no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) 

CLÁUSULA DOZE – DA RESCISÃO 

CLÁUSULA TREZE – DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA 
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horas após notificação, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pela 
Administração; 
XV. Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus funcionários, das normas disciplinares 
determinadas pela Administração; 
XVI. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessárias ao atendimento dos seus 
empregados, acidentados ou com mal súbito, por meio de seus encarregados; 
XVII. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as 
normas de segurança da Administração; 
XVIII. Instruir os seus funcionários, quanto à prevenção de incêndios nos locais da prestação de 
serviços, conforme conveniência da Contratante; 
XIX. Não utilizar-se de aparelhos eletrônicos, tais como rádio, televisão, que possam desviar a 
atenção dos porteiros, a critério da contratante; 
XX. A Contratada reconhece por este Instrumento que é a única e exclusiva responsável por danos e 
prejuízos que causar à SAE, coisa ou pessoa de terceiros em decorrência da execução dos serviços, 
ocorrendo às suas expensas, sem quaisquer ônus para a SAE, ressarcimento ou indenização que tais 
danos ou prejuízos possam causar; 
XXI. Responsabilizar-se integralmente pelos serviços contratados, nos termos do Código Civil 
Brasileiro e legislação vigente; 
XXII. Cumprir a legislação de Segurança e Medicina do Trabalho; 
XXIII. Encaminhar ao Setor de Segurança e Medicina do Trabalho – SESMT da SAE, cópias dos 
Atestados Médicos Admissionais de cada funcionário da CONTRATADA, cópia do PPRA – Programa 
de Prevenção de Riscos Ambientais, cópia do PCMSO – Programa de Controle Médico de Saúde 
Ocupacional, bem como suas atualizações anuais e cópias dos exames periódicos; 
XXIV. Prestar serviços de acordo com as exigências impostas neste Instrumento e em seus anexos, 
mantendo em dia, durante a vigência do Contrato, os documentos exigidos para a participação na 
licitação, conforme dispõe o art. 55, XIII, da Lei Federal n.º 8.666/93 e suas alterações. A não obediência 
a essa determinação acarretará a suspensão do pagamento até a devida regularização, sem prejuízo das 
demais penalidades previstas na lei de licitações e neste Instrumento; 
XXV. Aceitar, nas mesmas condições da proposta, os acréscimos e supressões que se fizerem 
necessários, a juízo da Administração, até o limite de 25% (vinte e cinco porcento), conforme a Lei 
Federal nº 8.666/93 e suas alterações; 
XXVI. Informar à CONTRATANTE, os nomes dos funcionários e quais postos serão ocupados por 
eles. 
 

§ 1º A SAE obrigar-se-á a: 
I. Efetuar o pagamento devido em dia, de acordo com o estipulado na CLÁUSULA XIV do edital; 
II. Acompanhar e fiscalizar, através da Área Desenvolvimento Humano da SAE, a execução dos 
serviços; 
III. Fornecer o material necessário à execução dos serviços. 
§ 2º - Garantir aos funcionários da CONTRATADA livre acesso às suas instalações para a execução dos 
serviços, objeto deste contrato, prestando-lhes todos os esclarecimentos e orientações necessários à 
realização dos serviços. 
§ 3º A SAE reserva-se o direito de: 

CLÁUSULA QUATORZE – DAS OBRIGAÇÕES E 
RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE 
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I. Reter os valores devidos à CONTRATADA, caso não seja comprovada regularidade dos direitos 
trabalhistas, fundiários e previdenciários dos trabalhadores, inclusive os de caráter rescisório; 
II. Efetuar o pagamento dos valores devidos à CONTRATADA somente após esta, mensalmente, 
comprovar regularidade dos direitos trabalhistas, fundiários e previdenciários aos trabalhadores; 
III. Efetuar a verificação trimestral dos depósitos fundiários dos trabalhadores, através de extratos de 
cada um dos trabalhadores; 
IV. Efetuar o pagamento da última parcela devida à CONTRATADA somente após a comprovação 
por esta do acerto rescisório de todos os empregados. 
 

1 –A fiscalização dos serviços será executada pela Área responsável,  que para o presente contrato 
será a Área de Desenvolvimento Humano) que poderá ser auxiliado por uma Comissão de Fiscalização, a 
ser nomeada por meio de Ato Administrativo do Diretor da SAE, com poderes para supervisionar e 
controlar a qualidade dos serviços prestados pela CONTRATADA; 
2 - A fim de assegurar a consecução do preconizado no item anterior, a Fiscalização poderá, a seu 
critério e a qualquer momento, orientar os empregados da CONTRATADA, por meio de seu preposto, 
no sentido de corrigir possíveis falhas na condução das tarefas, tornando-as, dessa forma, mais 
proficientes; 
3 - Fazendo-se necessárias modificações nos processos de trabalho em função de mudanças na 
conjuntura operacional ou, simplesmente, com o fim de aperfeiçoar o padrão de qualidade dos serviços, a 
Fiscalização poderá, a seu critério e a bem da agilidade, discutir o assunto verbalmente com a 
CONTRATADA, a qual poderá expor amplamente sua argumentação em relação ao assunto, cabendo, 
todavia, à Fiscalização, a decisão final, que ficará registrada em ata; 
4 - A Fiscalização poderá propor à SAE, fundamentada em fatos, a suspensão da prestação dos 
serviços, total ou parcialmente, em definitivo ou temporariamente, bem como diligenciar para que sejam 
aplicadas à CONTRATADA as penalidades previstas em Cláusulas Contratuais; 
5 - Os relatórios de avaliação serão encaminhados à CONTRATADA e deverão conter o ciente 
expresso de representante da mesma, devendo ser assinado por um de seus diretores, gerentes ou 
representante legal, e devolvidos à CONTRATANTE, a qual lhe restituirá uma via para arquivo; 
6 - A Fiscalização manterá contínua avaliação sobre os serviços, com o objetivo de averiguar o 
cumprimento das obrigações contratuais. As deficiências e/ou irregularidades eventualmente constatadas 
serão comunicadas à CONTRATADA; 
7 - Os relatórios de avaliação dos serviços contratados serão arquivados com as assinaturas dos 
responsáveis pela Fiscalização e do representante da CONTRATADA; 
8 - A Contratante utilizará formulário próprio como meio de análise, conforme Instrumento de 
Medição de Resultado (IMR), para o contrato, mediante modelo constante no ANEXO X, em 
consonância com as diretrizes da IN/MPOG 05/2017, para definir e padronizar a avaliação da qualidade 
dos serviços prestados pela Contratada. 
9 - O IMR vinculará o pagamento dos serviços aos resultados alcançados em complemento à 
mensuração dos serviços efetivamente prestados, não devendo as adequações de pagamento, originadas 
pelo descumprimento do IMR ser interpretadas como penalidades ou multas. 
10 - O valor pago mensalmente será ajustado ao resultado da avaliação do serviço por meio do 
Instrumento de Medição de Resultado, anexo indissociável do contrato. 
11 - O procedimento de avaliação dos serviços será realizado periodicamente pelos fiscais do 
contrato, com base em pontuações atribuídas a cada item conforme especificações constantes no Anexo 

CLÁUSULA QUINZE - DA ACEITAÇÃO DO OBJETO E DA FISCALIZAÇÃO 
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X deste termo e do edital, gerando relatórios mensais de prestação de serviços executados. 
12 - A pontuação máxima será de 100 (cem)pontos. 
13 - Os serviços serão considerados insatisfatórios se a empresa não atingir 40 (quarenta)pontos. 
14 - O não atendimento das metas, por ínfima diferença poderá ser objeto apenas de notificação nas 
primeiras ocorrências, de modo a não comprometer a continuidade da contratação. 
15 - A Contratada poderá apresentar justificativa para a prestação dos serviços abaixo do nível de 
satisfação, que poderá ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da 
ocorrência, resultante exclusivamente de fatores imprevisíveis e alheios ao controle da Contratada. 
 
16 - A critério da Contratante, a Contratada poderá ser penalizada com a rescisão contratual 
nas seguintes condições: 
17 - Em caso de reincidência de falhas penalizadas com o desconto de 10% (dez por cento) por 
mais de 3 (três) vezes durante a vigência do contrato ou a cada prorrogação, se houver; 
18 - Faixa de pontuação obtida abaixo de 25 (vinte e cinco)pontos; 
19 - A pontuação for inferior a 40 (quarenta) pontos por 3 (três) meses consecutivos. 
20 - A Fiscalização considerará a natureza técnica, administrativa, setorial e pelo público usuário, 
bem como dos atos preparatórios à instrução processual e ao encaminhamento da documentação 
pertinente ao setor de contratos para formalização dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam 
a prorrogação, alteração, reequilíbrio, pagamento, eventual aplicação de sanções, extinção do contrato, 
dentre outros; 
21 - A Fiscalização será responsável pelo acompanhamento com o objetivo de avaliar a execução do 
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da 
prestação dos serviços estão compatíveis com os indicadores de níveis mínimos de desempenho 
estipulados no ato convocatório, para efeito de pagamento conforme o resultado, podendo ser 
auxiliado pela opinião do público usuário; 
22 - A Fiscalização fará o acompanhamento dos aspectos administrativos da execução dos 
serviços, quanto às obrigações previdenciárias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto às 
providências tempestivas nos casos de inadimplemento; 
23 - A Fiscalização ouvirá o Público Usuário que se manifesta a partir da pesquisa de satisfação 
junto ao usuários/recebedores dos serviços prestado, com o objetivo de aferir os resultados da 
prestação dos serviços, os recursos e procedimentos utilizados pela contratada, quando for o caso, 
ou outro fator determinante para a avaliação dos aspectos qualitativos do objeto, conforme 
ANEXOX. 
24 - Os contatos serão realizados com a figura do preposto, representante designado pela 
empresa para tratar de assuntos relacionados a execução do contrato e sanar possíveis 
inconsistências ou incompatibilidades nas atividades executadas. 
25 - A aferição do resultado dos serviços a titulo de remuneração serão realizados com base no IMR, 
sendo que somente após a informação dos resultados poderá ser realizada emissão de Nota Fiscal 
pelacontratada. 
26 - Os indicadores mínimos de qualidade de desempenho para aferição da qualidade esperada da 
prestação dos serviços estão elencados no ANEXOX. 
27 - O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada 
pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 
28 - O recebimento provisório será realizado pela equipe de fiscalização. 
29 - Ao final de cada período mensal, a fiscalização deverá apurar o resultado das avaliações da 
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execução do objeto e, se for o caso, a análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços 
realizados em consonância com os indicadores previstos no ato convocatório. 
29.1. Deverá ainda verificar a efetiva realização dos dispêndios concernentes aos salários e às 
obrigações trabalhistas, previdenciárias e com o FGTS do mês anterior. 
30 – Se necessário, será elaborado relatório circunstanciado, com registro, análise e conclusão acerca 
das ocorrências na execução do contrato, o qual será anexado ao IMR para recebimento definitivo. 
31 - Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o relatório circunstanciado deverá 
conter registro, análise e conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em relação à 
fiscalização técnica e administrativa, devendo acompanhar o IMR para recebimento definitivo. 
32 - O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execução dos serviços, será realizado 
pelo gestor do contrato (Área responsável, capaz de atestar a Nota Fiscal). 
33 - O gestor do contrato analisará os relatórios e toda documentação apresentada pela fiscalização 
técnica e administrativa e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da 
despesa, indicará as cláusulas contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as 
respectivas correções. 
34 - O gestor emitirá termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos serviços 
prestados, com base nos relatórios e documentação apresentados, e comunicará a CONTRATADA para 
que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalização com base no 
Instrumento de Medição de Resultado (IMR), ou instrumento substituto. 
 

Pela inexecução total ou parcial do objeto e demais condições resultantes deste Pregão, a SAE poderá, 
garantida a prévia defesa, aplicar à licitante vencedora as penalidades descritas na Portaria constante do 
Anexo IX – PORTARIA SAE - 043/2012, do edital, dele fazendo parte integrante. 
 

§1º. Além das sanções relacionadas nesta Portaria, poderão ainda ser aplicadas as penalidades de 
advertência e suspensão temporária de participar em licitação e impedimento de contratar com a SAE, 
por até 02 anos. 
§2º. Ficará impedida de licitar e de contratar com a Administração Pública, pelo período de até 05 
(cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição, ou até que seja promovida a 
reabilitação perante a SAE, o licitante que: 
I. Ensejar o retardamento da execução do objeto do certame; 
II. Deixar de apresentar documentação exigida para o certame ou entregar documentação falsa; 
III. Não mantiver a proposta, lance ou oferta; 
IV. Convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, recusar-se a celebrar o contrato; 
V. Falhar ou fraudar na execução do contrato; 
VI. Cometer fraude fiscal; 
VII. Comportar-se de modo inidôneo. 
§3º. As penalidades de advertência e de impedimento de contratar com a SAE ou Administração Pública 
poderão ser aplicadas à licitante vencedora juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a 
serem efetuados. 
§4º. As penalidades previstas nesta cláusula, com exceção da penalidade de advertência, serão impostas 
após regular procedimento administrativo, garantidos ampla defesa e contraditório. 
§5º. As penalidades previstas nesta cláusula serão obrigatoriamente registradas no cadastro de 
fornecedores, sem prejuízo das multas previstas no Edital e no contrato e das demais cominações legais. 
 

CLÁUSULA DEZESSEIS – DAS PENALIDADES 
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As partes CONTRATANTES elegem o Foro da Comarca de ITUIUTABA-MG, com renúncia expressa 
a qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para a solução de qualquer pendência atinente a este contrato. 
E por estarem assim ajustadas, as partes firmam o presente contrato em 04 (quatro) vias para um só 
efeito, depois de lido e achado conforme, na presença de 02 (duas) testemunhas que também o 
subscrevem. 
 
 
Ituiutaba-MG, de_ de 2019. 
 
 
 
CONTRATANTE:   
Superintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba 
 
 
 
CONTRATADA:  
 
 
 

 
TESTEMUNHAS: 

1-    
NOME: 
CPF: 
 
 
 
 
2-    
NOME: 
CPF: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CLÁUSULA DEZESSETE – DO FORO 
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ANEXO VIII 
PORTARIA SAE - 043/2012, de 02 de maio de 2012. 

 
O DIRETOR DA SUPERINTENDÊNCIA DE ÁGUA E ESGOTOS DE ITUIUTABA, no uso de 
suas atribuições legais, que lhe conferem o Decreto Municipal s/n, de 11 de julho de 2011, e de acordo 
com a legislação em vigor, 
Considerando a necessidade de disciplinar a aplicação das sanções administrativas previstas na Lei 
Federal n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, no âmbito desta Autarquia; 
Considerando o que estabelece o artigo 115 da Lei Federal n.º 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas 
posteriores alterações; 
Considerando que o índice percentual aplicado em caso de recusa injustificada do adjudicatário em 
assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido no 
instrumento convocatório da licitação, previstos na Portaria SAE 024/2007, vinha sendo reputado como 
elevado; 
Considerando a política de bom relacionamento que a SAE possui com seus fornecedores e, visando a 
otimização dos processos administrativos de aquisição de bens e contratação de serviços, faz-se 
necessária a criação de um novo dispositivo para regulamentar a matéria; 
Considerando que foram feitas análises objetivando um critério mais equitativo nas relações com os 
fornecedores, preservando a indisponibilidade do interesse público; 
RESOLVE: 
Art. 1º A aplicação de multa resultante da caracterização das hipóteses indicadas nos artigos. 81, caput, 
86 e 87, da Lei n.º 8.666/93, com suas posteriores alterações, que institui normas para licitação e 
contratos da Administração Pública, no âmbito desta Autarquia, obedecerá ao disposto nestaPortaria. 
Art. 2º A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento 
equivalente, dentro do prazo estabelecido no instrumento convocatório da licitação, caracteriza o 
descumprimento total da obrigação assumida, e ensejará a aplicação de multa correspondente a 20% 
(vinte por cento) do valor global do respectivo ajuste ou no valor correspondente à diferença depreço 
resultante da nova licitação para realização da obrigação não cumprida, prevalecendo a de maior valor. 
Art. 3º A contagem dos prazos de entrega ou execução consignados nos ajustes será feita em dias 
corridos, exceto quando for explicitamente disposto em contrário, iniciando-se no primeiro dia útil 
subseqüente à assinatura do contrato ou instrumento equivalente ou, na sua ausência, na efetiva retirada 
da nota de empenho pela contratada. 

§ 1 º Os prazos referidos no caput deste artigo só se iniciam e terminam em dias de expediente na 
SAE. Quando o término do prazo ocorrer em dia em que não houver expediente na SAE, o vencimento 
será prorrogado para o primeiro dia útil imediatamente posterior. 

§ 2º No caso de contratos enviados via correios, considerar-se-á iniciada a contagem do prazo no 
primeiro dia útil após a data de assinatura do Aviso de Recebimento que acompanhará os contratos. 

§ 3º Será considerada como entrega imediata aquela que ocorrer em até 30 dias, consoante § 4º, art. 
40 da Lei nº 8.666/93 e suas posteriores alterações, contados na forma desteartigo. 
Art. 4º O atraso injustificado na execução do serviço, obra ou fornecimento do material,sem prejuízo do 
disposto no § 1º do art. 86 da Lei nº 8.666/93, com suas posteriores alterações, sujeitará o contratado à 
multa de mora, calculada sobre o valor da obrigação não cumprida, na seguinte conformidade: 

I - de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, para atraso de até 10 (dez)dias; 
II – de 0,4% (quatro décimos por cento) ao dia, para atraso superior a 10 (dez) dias limitado a 

30(trinta)dias; 
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III – de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, para atraso superior a 30 (trinta)dias; 
§ 1º O atraso superior a 45 (quarenta e cinco) dias, caracteriza não execução parcial ou total, conforme o 
caso, aplicando-se o disposto no art. 7º desta Portaria. 

§ 2º Para cálculo da multa prevista no caput deste artigo deverá ser adotado o método de acumulação 
simples, que significa a mera multiplicação da taxa pelo número de dias de atraso e pelo valor 
correspondente à obrigação não cumprida, sem prejuízo do disposto no art. 12 desta Portaria. 
 
Art. 5º O atraso será contado em dias corridos, a partir do primeiro dia útil subsequente ao término do 
prazo estabelecido para a entrega do material ou execução da obra ou do serviço, até o dia da sua 
efetivação. 

Parágrafo único. A comunicação da irregularidade e a proposta de aplicação de penalidade deverão 
ser encaminhadas pelo Setor de Almoxarifado ou Área responsável pela fiscalização do contrato, à Área 
de Suprimentos. 
 
Art. 6º O material recusado ou serviço executado em desacordo com o estipulado, deverá ser substituído 
ou refeito no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento da notificação da recusa. 

Parágrafo único. A não ocorrência da substituição ou nova execução dos serviços ensejará a 
aplicação da multa estabelecida no art. 4º desta Portaria, considerando-se a mora a partir do primeiro dia 
útil seguinte ao término do prazo fixado no caput deste artigo. 
 
Art. 7º Pela não execução total ou parcial dos serviços, obras ou fornecimento de materiais, poderá ser 
aplicada multa: 

I - de 20% (vinte por cento) a 100% (cem por cento), sobre o valor das mercadorias não entregues 
ou da obrigação não cumprida; 

II - no valor correspondente à diferença de preço resultante da nova licitação ou contratação, 
realizada para complementação ou realização da obrigação nãocumprida. 

§ 1º Na aplicação da multa a que se refere o inciso I deste artigo, levar-se-á em conta o tipo de 
objeto,omontantedeserviço,obrasoumateriaiseventualmenteexecutadosouentregueseosprejuízos causados 
à Autarquia e a reincidência da contratada, observados os princípios da razoabilidade e 
proporcionalidade. 

§ 2º As penalidades previstas nos incisos I e II deste artigo são alternativas, prevalecendo a de maior 
valor. 

 
Art. 8º O pedido de prorrogação de prazo para conclusão de obras, serviços ou para entrega de 

materiais, deverá ser encaminhado à Gerência de Suprimentos da SAE, antes do vencimento do prazo 
pactuado devidamente justificado. 

§ 1º A área requisitante manifestar-se-á prévia e obrigatoriamente acerca da possibilidade de ser 
concedida a prorrogação ou da ocorrência de eventuais prejuízos. 

§ 2º Somente será aceita 01 (uma) solicitação de prorrogação de entrega, ou seja, se a SAE já tiver 
concedido prorrogação do prazo de entrega, nova solicitação não será aceita. 

§ 3º Concedida a prorrogação, deverá ser comunicado imediatamente o Setor de Almoxarifado  ou 
Área responsável pela fiscalização do contrato. 

§ 4º Concedida a prorrogação do prazo, se o contratado mesmo assim atrasar, a multa será aplicada 
desde o prazo inicial convencionado no ajuste, como se não houvesse sido concedida a prorrogação, 
aplicando-se todas as regras dispostas nesta Portaria. 
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Art. 9º A aplicação das multas previstas nesta Portaria será apurada em regular processo administrativo, 
assegurada a defesa prévia, que deverá ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados do 
recebimento da notificação. 

§ 1º No prazo da previsto no caput deste artigo, compete à contratada alegar em sua peça de defesa, 
toda a matéria de fato e de direito com que impugna a penalidade aplicada, devendo juntar  as provas que 
comprovem suas razões. 

§ 2º Recebida a defesa, a Gerência de Suprimentos da SAE, amparada em parecer jurídico,  deverá 
manifestar-se, motivadamente, sobre o acolhimento ou rejeição das razões apresentadas, para concluir 
pela imposição ou não da penalidade. 

Art. 10. Da aplicação da multa caberá recurso administrativo à Diretoria da SAE, que poderá ser 
interposto no Protocolo da Área de Suprimentos, nos termos do § 4º do artigo 109 da Lei Federal n.º 
8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alterações, no prazo de 5 (cinco) dias úteis a contar de sua 
notificação. 

Art. 11. As multas previstas nesta Portaria, quando for o caso, serão calculadas sobre os valores 
contratuais reajustados, e serão: 

I - descontadas da garantia prestada quando da assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 
II – descontadas de pagamentos eventualmente devidos pela SAE, quando não houver garantia ou 

esta for insuficiente. 
Art. 12. Na hipótese do pagamento das multas não ocorrer na forma prevista no art. 11, o contratado 

terá o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificação da decisão definitiva de aplicação da multa, para 
quitá-la. 

Parágrafo único. Decorrido o prazo estipulado no caput e não tendo sido ela quitada, serão adotadas 
as medidas judiciais necessárias visando sua cobrança, incidindo correção monetária diária no período 
compreendido entre o dia imediatamente posterior à data final para liquidar a multa e aquele em que o 
pagamento efetivamente ocorrer, com base no INPC - IBGE. 

Art. 13. As sanções previstas nesta Portaria são autônomas e a aplicação de uma não exclui a de outra 
nem impede a sobreposição de outras sanções previstas na Lei Federal n.º 8.666, de 21 de junho de 1993 
e suas posteriores alterações. 

Art. 14. A presente Portaria deverá integrar, obrigatoriamente, como anexo, todos os instrumentos 
convocatórios de licitação, contratos ou equivalentes. 
Art. 15. As disposições constantes desta Portaria aplicam-se, também, àscontrataçõesdecorrentes de 
dispensa ou inexigibilidade de licitação, casos em que as propostas comerciaisdeverão mencionar 
expressamente a concordância da proponente com os termos da presente Portaria.  
Art. 16. A aplicação das multas previstas nesta Portaria é atribuição exclusiva da Gerência de 
Suprimentos. 
Art. 17. Ficam revogadas as disposições em contrário e, em especial, a Portaria SAE 024/07.  
Art. 18. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
Art. 19. Publique-se e cumpra-se. 
 
 
 

Rubens Erifatam Vaz 
Diretor da Superintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba 
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ANEXO IX 
INSTRUMENTO DE MEDIÇÃO DE RESULTADOS (IMR) 

 
1. DADEFINIÇÃO 
1.1. Este documento apresenta os critérios de avaliação da qualidade dos serviços, identificando 
indicadores, metas, mecanismos de cálculo, forma de acompanhamento e adequações de pagamento por 
eventual não atendimento das metas estabelecidas. 
1.2. Este  anexo  é  parte indissociável   do Contrato firmado a partir do Edital 
 e de seus demais anexos. 
 
2. DOS INDICADORES, DAS METAS E DOS MECANISMOS DE CÁLCULO 
2.1. Os serviços e produtos da CONTRATADA serão avaliados por meio de QUATRO indicadores 
de qualidade: uso dos EPI's e uniformes, tempo de resposta às solicitações da contratante, atraso no 
pagamento de salários e outros benefícios e qualidade dos serviços prestados. 
2.2. Aos indicadores serão atribuídos pontos de qualidade, conforme critérios apresentados nas 
tabelas abaixo. 
2.2.1. Cada indicador contribui com uma quantidade diferenciada de pontos de qualidade. Essa 
diferença está relacionada à essencialidade do indicador para a qualidade dos serviços. 
2.2.2. A pontuação final de qualidade dos serviços pode resultar em valores entre 0 (zero) e 100 
(cem), correspondentes respectivamente às situações de serviço desprovido de qualidade e serviço com 
qualidade elevada. 
2.3. As tabelas abaixo apresentam os indicadores, as metas, os critérios e os mecanismos de cálculo da 
pontuação de qualidade. 
 
INDICADOR 1 - USO DOS EPI'S E UNIFORMES 

Item Descrição 
Finalidade Mensurar o atendimento as exigências específicas 

relacionadas a segurança do trabalho, 
fornecimento e uso dos uniformes. 

Meta a cumprir Nenhuma ocorrência no mês 
Instrumento de medição Constatação formal de ocorrências 
Forma de acompanhamento Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de livro de 

registros 
Periodicidade Diária, com aferição mensal do resultado 
Mecanismo de Cálculo Verificação da quantidade de ocorrências 

registradas no mês de referência (pessoa/dia) 
Início de Vigência A partir do início da prestação do serviço 
Faixas de ajuste no pagamento Sem ocorrências = 20 Pontos 1 ocorrência = 16 

Pontos 
 ocorrências = 12Pontos 
 ocorrências = 8Pontos 
 ocorrências = 4Pontos 
 ou mais ocorrências = 0Pontos 

Sanções Ver item 3.2 
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Observações O que se busca com esse indicador é verificar o 
comprometimento da Contratada quanto ao seu 
próprio pessoal e seus impactos junto à SAE. 

 

INDICADOR 2 - TEMPO DE RESPOSTA ÀS SOLICITAÇÕES DA CONTRATANTE 
Item Descrição 

Finalidade Mensurar o atendimento a quaisquer solicitações 
efetuadas pela SAE quanto ao cumprimento do 
Contrato, inclusive falta de materiais necessários 
à sua execução. 

Meta a cumprir Até 01 dia útil posterior à solicitação 
Instrumento de medição Constatação formal de ocorrências 
Forma de acompanhamento Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de livro de 

registros 
Periodicidade Por evento/solicitação à contratante 
Mecanismo de Cálculo Verificação da quantidade de ocorrências 

registradas com tempo de resposta superior a meta. 

Início de Vigência A partir do início da prestação do serviço 
Faixas de ajuste no pagamento Sem atrasos = 20 Pontos 

1 resposta com atraso = 16 Pontos 2 respostas com 
atraso = 12 Pontos 3 respostas com atraso = 8 
Pontos 
4 respostas com atraso = 4 Pontos 5 ou mais com 
atraso = 0 Pontos 

Sanções Ver item 3.2 
Observações O que se busca com esse indicador é obter ciência 

e comprometimento quanto a resolução das 
demandas levantadas pela contratante omais breve 
possível, mesmo que a resolução definitiva de 
determinada demanda se dê em maiortempo. 

 
 
INDICADOR 3 - ATRASO NO PAGAMENTO DE SALÁRIOS E OUTROS BENEFÍCIOS 

Item Descrição 
Finalidade Mitigar ocorrências de atrasos de pagamento e 

benefícios 
Meta a cumprir Nenhuma ocorrência no mês 
Instrumento de medição Constatação formal de ocorrências 
Forma de acompanhamento Pessoal. Pelo fiscal do contrato através de livro de 

registros 
Periodicidade Mensal, nos termos do Art. 459, § 1º, do Decreto-

Lei 5452/43, ou data base fornecida por convenção 
coletiva da categoria. 
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Mecanismo de Cálculo Identificação de pelo menos uma ocorrência de 
atraso no mês de referência 

Início de Vigência A partir do início da prestação do serviço 
Faixas de ajuste no pagamento Sem ocorrências = 35 Pontos 

Uma ou mais ocorrências = 0 Pontos 
Sanções Ver item 3.2 
Observações Atendendimento ao disposto do Art. 459 § 1º da 

CLT. 
 
 
INDICADOR 4 - QUALIDADE DOS SERVIÇOS PRESTADOS 

Item Descrição 
Finalidade Garantir o nível de qualidade global na prestação 

do serviço 
Meta a cumprir Quanto maior melhor 
Instrumento de medição Pesquisa de satisfação por meio de formulário 

(público interno e externo) 
Forma de acompanhamento Aplicação mensal de pesquisa de satisfação (a ser 

desenvolvida pelo Setor de Desenvolvimento 
Humano) 

Periodicidade Mensal 
Mecanismo de Cálculo Formulário próprio a ser disponibilizado na 

execução do contrato. 
Início de Vigência A partir do início da prestação do serviço 
Faixas de ajuste no pagamento De 0 a 25 Pontos conforme resultados da pesquisa 

Sanções Ver item 3.2 
Observações Os quesitos da avaliação a ser aplicada são 

relacionados à cortesia, pontualidade e outros 
relacionados ao atendimento prestado pelos 
funcionários da contratada. 

 
3. FAIXAS DE AJUSTE DEPAGAMENTO 
3.1 As pontuações de qualidade devem ser totalizadas para o mês de referência, conforme métodos 
apresentados nas tabelasacima. 
3.1.1. A aplicação dos critérios de averiguação da qualidade resultará em uma pontuação final no 
intervalo de 0 a 100 pontos, correspondente à soma das pontuações obtidas para cada indicador, 
conforme fórmulaabaixo: 
Pontuação total do serviço = Pontos “Indicador 1” + Pontos “Indicador 2” + Pontos 
“Indicador 3” + Pontos “Indicador 4” 
 
3.2. Os pagamentos devidos, relativos a cada mês de referência, devem ser ajustados pela pontuação total 
do serviço, conforme tabela e fórmula apresentadas abaixo: 
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Faixas de pontuação de 
qualidade da ordem de serviço 

Pagamento devido Fator de Ajuste de nível de 
serviço 

De 80 a 100 pontos 100% do valor previsto 1,00 
De 70 a 79 pontos 97% do valor previsto 0,97 
De 60 a 69 pontos 95% do valor previsto 0,95 
De 50 a 59 pontos 93% do valor previsto 0,93 
De 40 a 49 pontos 90% do valor previsto 0,90 
Abaixo de 40 pontos 90% do valor previsto mais multa 

(conforme Anexo IX do edital) 
0,90 + Avaliar necessidade de 
aplicação de multa contratual 

 
Valor devido por ordem de serviço = [(Valor mensal previsto) x (Fator de ajuste de 
nível de serviço)] 
3.3 A avaliação Abaixo de 40 pontos por três vezes ensejarão a abertura de processo 
administrativo com vistas à rescisão do contrato. 
 

4. CHECK LIST PARA A AVALIAÇÃO DE NÍVEL DOSSERVIÇOS 
A fiscalização do contrato elaborará um formulário próprio, conforme os indicadores para fins de 
apuração da Pontuação Total do Serviço. 
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ANEXO X 
 
 

AUTORIZAÇÃO PARA DESCONTOS NO PAGAMENTO MENSAL E DE RETENÇÃO E 
UTILIZAÇÃO DA GARANTIA 

 
(a ser preenchida no momento da assinatura do contrato) 
 
CONTRATON°   
 

( )    (identificação     do     licitante),     inscrita     no     CNPJ     nº     ( 
  ),   por    intermédio    de    seu    representante    legal,    o    Sr.    ( 
   ) (nome do representante), portador da Cédula de Identidade RGnº( 
 ) e do CPF nº( ), AUTORIZA, para os fins 
dos artigos 19-A e 35 da Instrução Normativa n° 02, de 30/04/2008, da Secretaria de Logística e 
Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, e dos dispositivos 
correspondentes doEdital: 
 
( ) que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° salário e rescisão contratual dos 
trabalhadores alocados na execução do contrato sejam destacados do valor mensal e depositados em 
conta-corrente vinculada, bloqueada para movimentação e aberta em nome da empresa junto a instituição 
bancária oficial, conforme subitem a, item 1.2 do ANEXO VII-B 1.2 e conforme Anexos XII e XII-A, da 
Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017; 
( ) que os valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Serviço - FGTS sejam retidos na fatura e 
depositados diretamente nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores alocados na execução do 
contrato, observada a legislação específica, conforme Anexos XII e XII-A, da Instrução Normativa 
SLTI/MPOG n° 05/2017; 
( ) que os valores relativos aos salários e demais verbas trabalhistas devidos aos trabalhadores alocados 
na execução do contrato sejam descontados da fatura e pagos diretamenteaostrabalhadores, quando 
houver falha no cumprimento dessas obrigações por parte da Contratada, até o momento da 
regularização, sem prejuízo das sanções cabíveis, conforme Anexos XII e XII-A, da Instrução Normativa 
SLTI/MPOG n° 05/2017; 
( ) que a Contratante utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das verbas 
rescisórias aos trabalhadores alocados na execução do contrato, caso a Contratada não efetue tais 
pagamentos até o fim do segundo mês após o encerramento da vigência contratual, conforme ANEXO 
VII-B, subitem c, item 1.2 e conforme Anexo VII-F, da Instrução Normativa SLTI/MPOG n° 05/2017. 
 
(Cidade-UF), em (dia) de (mês) de (ano) 
 
 

 
(ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DO LICITANTE) 
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ANEXO XI 
 

CONVENÇÃO COLETIVA DE TRABALHO SEAC-MG UBERLÂNDIA E REGIÃO – 2019 
(ARQUIVO .PDF ANEXO) 
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ANEXO XII 
 

PREGÃO Nº 000/2019 – MODELO DE PROPOSTA 
 
 
Local, de de 2019. 
À 
SAE – Superintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba Comissão Permanente de Licitação 
 

NomedaEmpresa:   
Endereço:    
CNPJ:    
Fone/Fax:   
e-mail:  
Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de limpeza e conservação, com 
fornecimento de mão de obra, materiais, equipamentos e insumos necessários ao atendimento das 
unidades da SAE, durante o período de 12 (doze) meses, conforme descrições, especificações, 
quantidades, condições constantes no Termo de Referência - Anexo I. 
 
• Valor mensal R$ , _ ( ). 
 
• Valor global (12meses) R$ , ( ). 
 
• Nome, cargo, CPF e RG do responsável que irá assinar o Contrato proveniente desta licitação. 
 
• As propostas apresentadas neste certame serão consideradas válidas por 60 (sessenta) dias, a 
contar da data da Sessão Pública do Pregão, sendo que as empresas que consignarem prazo 
inferior terão a sua proposta desclassificada. 
 
 
Identificação e assinatura do representante legal da empresa na última folha e rubrica nas demais. 
 
ATENÇÃO: Anexar as planilhas de custos e demais planilhas exigidas no termo de referência 
preenchidas conforme Anexo XIII do edital. 
Esse modelo de proposta é apenas informativo, devendo constar todas as exigências contidas no 
Edital, Termo de Referência e seus anexos.
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ANEXO XIII 
 

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS 
(Conforme Anexo VII-D da IN nº 05 de 26 de maio de 2017) 

 
 

Nº do Processo: 

LicitaçãoNº: / _ 

 

Dia// às: horas 
 
DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTES À CONTRATAÇÃO) 
A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano):  

B Município/UF:  

C Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo:  

D Número de meses de execução contratual:  

 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO 
Tipo de Serviço Unidade de Medida Quantidade total a contratar (Em 

função da unidade de medida) 

   

   

   

Nota 1: Esta tabela poderá ser adaptada às características do serviço contratado, inclusive no que concerne às 
rubricas e suas respectivas provisões e/ou estimativas, desde que haja justificativa. 
Nota 2: As provisões constantes desta planilha poderão ser desnecessárias quando se tratar de determinados 
serviços que prescindam da dedicação exclusiva dos trabalhadores da contratada para com a Administração. 
 
1. MÓDULOS Mão deobra 
Mão de obra vinculada à execução contratual 
Dados para composição dos custos referentes a mão de obra 

1 Tipo de Serviço (mesmo serviço com características distintas) 
2 Classificação Brasileira de Ocupações (CBO) 
3 Salário Normativo da Categoria Profissional 
4 Categoria Profissional (vinculada à execução contratual) 
5 Data-Base da Categoria (dia/mês/ano) 

Nota 1: Deverá ser elaborado um quadro para cada tipo de serviço. 
Nota 2: A planilha será calculada considerando o valor mensal do empregado. 
Módulo 1 - Composição da Remuneração (Redação dada pela IN nº 7, de 2018) 
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1 Composição da Remuneração Valor (R$) 
A Salário-Base  

B Adicional de Periculosidade  

C Adicional de Insalubridade  

D Adicional Noturno  

E Adicional de Hora Noturna Reduzida  

F Outros (especificar)  

Total  

Nota 1: O Módulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestação do serviço no período 
de 12 meses. 
Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da não concessão ou concessão parcial do 
intervalo intrajornada (§ 4º do art. 71 da CLT), o valor a ser pago será inserido na remuneração utilizando a 
alínea “G”(Revogado pela Instrução Normativa nº 7, de 2018) 
 

Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários 
Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$) 
A 13º (décimo terceiro) Salário  

B Férias e Adicional de Férias  

Total  

Nota 1: Como a planilha de custos e formação de preços é calculada mensalmente, provisiona-se 
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificação natalina e adicional de férias. 
Nota 1: Como a planilha de custos e formação de preços é calculada mensalmente, provisiona-se 
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificação natalina, férias e adicional de 
férias. (Redação dada pela Instrução Normativa nº 7, de 2018) 
Nota 2: O adicional de férias contido no Submódulo 2.1 corresponde a 1/3 (um terço) da remuneração que 
por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima. 
Nota 3: Levando em consideração a vigência contratual prevista no art. 57 da Lei nº 8.666, de 23 de junho de 
1993, a rubrica férias tem como objetivo principal suprir a necessidade do pagamento das férias remuneradas 
ao final do contrato de 12 meses. Esta rubrica, quando da prorrogação contratual, torna-se custo não 
renovável. (Incluído pela Instrução Normativa nº 7, de 2018) 
 
Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e 
outras contribuições. 

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$) 
A INSS 20,00%  

B Salário Educação 2,50%  

C SAT   

D SESC ou SESI 1,50%  

E SENAI - SENAC 1,00%  
 

 

F SEBRAE 0,60%  

G INCRA 0,20%  
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H FGTS 8,00%  

Total   

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciários, do FGTS e demais contribuições são aqueles 
estabelecidos pela legislação vigente. 
Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do serviço irá variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco 
médio, e de 3% de risco grave. 
Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Módulo 1, o Submódulo 2.1, o Módulo 3, Módulo 4 e oMódulo 6. 
Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Módulo 1, o Submódulo 2.1. (Redação dada pela Instrução 
Normativa nº 7, de 2018) 
Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários. 

2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$) 
A Transporte  

B Auxílio-Refeição/Alimentação  

C Assistência Médica e Familiar  

D Outros (especificar)  

Total  

Nota 1: O valor informado deverá ser o custo real do benefício (descontado o valor eventualmente pago pelo 
empregado). 
Nota 2: Observar a previsão dos benefícios contidos em Acordos, Convenções e Dissídios Coletivos de 
Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6º desta Instrução Normativa. 
 
Quadro-Resumo do Módulo 2 - Encargos e Benefícios anuais, mensais e diários 

2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$) 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias  

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições  

2.3 Benefícios Mensais e Diários  

Total  

 
Módulo 3 - Provisão para Rescisão (Redação dada pela Instrução Normativa nº 7, de 2018) 
3 Provisão para Rescisão Valor (R$) 
A Aviso Prévio Indenizado  

B Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado  

C Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado  

D Aviso Prévio Trabalhado  

E Incidência de GPS, FGTS e outras contribuições sobre o Aviso Prévio 
Trabalhado 

 

F Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado  

Total  

Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 
Nota 1: Os itens que contemplam o módulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo 
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Ausências Legais(Submódulo 
4.1) e/ou na Intrajornada (Submódulo 4.2), a depender da prestação do serviço. 
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Nota 1: Os itens que contemplam o módulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo 
repositor/substituto, quando o empregado alocado na prestação de serviço estiver ausente, conforme as 
previsões estabelecidas na legislação. (Redação dada pela Instrução Normativa nº 7, de 2018) Nota 2: 
Haverá a incidência do Submódulo 2.2 sobre esse módulo.(Revogado pela Instrução Normativa nº 7, de 
2018) 
Submódulo 4.1 - Substituto nas Ausências Legais (Redação dada pela Instrução Normativa nº 7, de 
2018) 

4.1 Substituto nas Ausências Legais Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Férias  

B Substituto na cobertura de Ausências Legais  

C Substituto na cobertura de Licença-Paternidade  

D Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho  

E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade  

F Substituto na cobertura de Outras ausências (especificar)  

Total  

 
Submódulo 4.2 - Substituto na Intrajornada (Redação dada pela Instrução Normativa nº 7, de 2018) 
4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentação  

Total  

 
Quadro-Resumo do Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente (Redação dada pela 
Instrução Normativa nº 7, de 2018) 

4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$) 
4.1 Substituto nas Ausências Legais  

4.2 Substituto na Intrajornada  

Total  

 
Módulo 5 - Insumos Diversos 
5 Insumos Diversos Valor (R$) 
A Uniformes  

B Materiais  

C Equipamentos  

D EPIS / Outros (especificar)  

Total  

Nota: Valores mensais por empregado. 
 
Módulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro 
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$) 
A Custos Indiretos   

B Lucro   
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C Tributos   

 C.1. Tributos Federais (especificar)   

 C.2. Tributos Estaduais (especificar)   

 C.3. Tributos Municipais (especificar)   

Total   

Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado. 
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento. 
 
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POREMPREGADO 
 Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por 

empregado) 
Valor(R$) 

A Módulo 1 - Composição da Remuneração  

B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários  

C Módulo 3 - Provisão para Rescisão  

D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente  

E Módulo 5 - Insumos Diversos  

Subtotal (A + B +C+ D+E)  

F Módulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro  

Valor Total por Empregado  

 
3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVIÇOS (Resumo dos serviços) 
 
Tipo de Serviço (A) ValorProposto 

por     
Empregado (B) 

Qtde. de 
Empregados por 

Posto 
(C) 

Valor Proposto 
por Posto 
(D) = (B x C) 

Qtde. de 
Postos (E) 

Valor Total 
do Serviço 

(F) = (D x E) 

I Serviço 1 (indicar) R$  R$  R$ 
II Serviço 2 (indicar) R$  R$  R$ 
N Serviço N (indicar) R$  R$  R$ 

Valor Mensal dos Serviços (I + II + N)  

 
4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA 
 VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (Resumo total Anual) 
 DESCRIÇÃO VALOR (R$) 
A Valor proposto por unidade de medida *  

B Valor mensal do serviço (Quadro 3)  

C Valor global da proposta (Quadro 3 x 12 meses) 
(Valor mensal do serviço multiplicado pelo número de meses do contrato). 

 

 
Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de serviço. 
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ANEXO XIV 
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS - IN 07/2018 

(servente interno) 
 
Nome da Empresa:  

Nº do Processo:  

Licitação Nº:  

Contrato Nº:  

Dia: 12/08/2019 
Hora:  

 
DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTES À CONTRATAÇÃO) 

A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano): 12/08/2019 

B Município/UF: Ituiutaba-MG 

C Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo: 2019 

D Número de meses de execução contratual: 12 

 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO 
 

Tipo de Serviço 
 

Unidade de Medida 
Quant. total a contratar 

(em função da unidade de medida) 

Limpeza e Conservação m²/Posto de serviço 1 

1. MÓDULOS Mão deObra 
Mão-de-obra vinculada à execução contratual 
Dados para composição dos custos referentes a mão de obra 

1Tipo de Serviço (mesmo serviço com características distintas) Limpeza e Conservação 
2Classificação Brasileira de Ocupações (CBO) 5143-20 
3Salário Normativo da Categoria Profissional 1.088,47 
4Categoria Profissional (vinculada à execução contratual) Servente de Limpeza - 44h - Diurno 
5Data-Base da Categoria (dia/mês/ano) 01/01/2019 

 
MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 
 

1Composição da Remuneração Valor (R$) 

A Salário-Base  1.088,47
B Adicional de Periculosidade   

C Adicional de Insalubridade   

D Adicional Noturno   

E Adicional de Hora Noturna Reduzida   

G Intrajornada (12x36)   

H Outros (especificar)   

 Total 1.088,47
MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 

 
Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$) 
A 13º (décimo terceiro) Salário 90,71
B Férias e Adicional de Férias 120,94

 Total 211,65
 
Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições. 

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$) 
A INSS 20,00% 260,02
B Salário Educação 2,50% 32,50
C SAT (1% ou 2% ou 3%) 3,00% 39,00
D SESC ou SESI 1,50% 19,50
E SENAI - SENAC 1,00% 13,00
F SEBRAE 0,60% 7,80
G INCRA 0,20% 2,60
H FGTS 8,00% 104,01

 Total 36,80% 478,44
 
Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários. 

2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$) 
A Transporte 80,41
B Auxílio-Refeição/Alimentação 276,76
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C Assistência Médica e Familiar 28,23
D Seguro de Vida 12,00

 Total 397,40
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 

2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$) 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 211,65
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições 478,44
2.3 Benefícios Mensais e Diários 397,40

 Total 1.087,49
 
MÓDULO 3 - PROVISÃO PARA RESCISÃO 
 

3Provisão para Rescisão Valor (R$) 
A Aviso Prévio Indenizado 4,54
B Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,36
C Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,18
D Aviso Prévio Trabalhado 20,11
E Incidência de GPS, FGTS e outras contribuições sobre o Aviso Prévio Trabalhado 7,40
F Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 49,40

 Total 81,99
 
MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 

 
Submódulo 4.1 - Ausências Legais 

4.1 Substituto nas Ausências Legais Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Férias -
B Substituto na cobertura de Ausências Legais 3,02
C Substituto na cobertura de Licença-Paternidade 0,23
D Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho 3,63
E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,81
F Substituto na cobertura de Ausência por doença 6,05
G Substituto na cobertura de Outras ausências (especificar) -

 Total 13,73
 
Submódulo 4.2 -Substituto na Intrajornada 

4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentação -

 Total -
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 

4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$) 
4.1 Substituto nas Ausências Legais 13,73
4.2 Substituto na Intrajornada -

 Total 13,73
 
MÓDULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 
 

5 Insumos Diversos Valor (R$) 
A Uniformes 50,00
B Materiais 220,48
C Equipamentos 144,04
D Outros (especificar)  

 Total 414,53
 
 
 
MÓDULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 
 

6Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$) 
A Custos Indiretos 8,5000% 228,33
B Lucro 9,1000% 265,22
C Tributos   

 C.1. Tributos Federais (especificar)   

 PIS (L. Real: 1,65%, L. Presumido: 0,65%, Simples: Enquadramento) 1,65% 61,18
 COFINS (L. Real: 7,6%, L. Presumido: 3%, Simples: Enquadramento) 7,60% 281,82
 C.2. Tributos Estaduais (especificar)   

   -
   -
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 C.3. Tributos Municipais (especificar)   

ISS-QN 5,00% 185,41
  -

 

Total 31,85% 1.021,96

 
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POREMPREGADO 
 
 Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$) 

A Módulo 1 - Composição da Remuneração 1.088,47
B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários 1.087,49
C Módulo 3 - Provisão para Rescisão 81,99
D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 13,73
E Módulo 5 - Insumos Diversos 414,53

 Subtotal (A + B + C + D + E) 2.686,20
E Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro 1.021,96

 Valor Total por Empregado 3.708,17
 
 
CONTA VINCULADA - PREVISÃO DE DEPÓSITOS MENSAIS - Se houver previsão no Edital 
 
13º (décimo terceiro) Salário 8,33% 90,67

Férias e 1/3 constitucional 12,10% 131,70

Multa s/ FGTS e contr. social s/ aviso prévio indenizado e s/ aviso prévio 
trabalhado 

5,00% 54,42

Subtotal 25,43% 276,80
incidência do Submódulo 2.2 s/ férias, 1/3 (um terço) constitucional de férias e 
13º (décimo terceiro) Salário 

7,60% 82,72

Total por Empregado 33,03% 359,52
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ANEXO XIV  
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS - IN 07/2018 

(servente externo) 
 
Nome da Empresa:  

Nº do Processo:  

Licitação Nº:  

Contrato Nº:  

Dia: 12/08/2019 
Hora:  

 
DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTES À CONTRATAÇÃO) 
A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano): 12/08/2019 

B Município/UF: Ituiutaba-MG 

C Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo: 2019 

D Número de meses de execução contratual: 12 

 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO 
 

Tipo de Serviço 
 

Unidade de Medida 
Quant. total a contratar 

(em função da unidade de medida) 

Limpeza e Conservação m²/Posto de serviço 1 

1. MÓDULOSMão deObra 
Mão-de-obra vinculada à execução contratual 
Dados para composição dos custos referentes a mão de obra 
1 Tipo de Serviço (mesmo serviço com características distintas) Limpeza e Conservação 
2 Classificação Brasileira de Ocupações (CBO) 5143-20 
3 Salário Normativo da Categoria Profissional 1.088,47 
4 Categoria Profissional (vinculada à execução contratual) Servente de Limpeza - 44h - Diurno 
5 Data-Base da Categoria (dia/mês/ano) 01/01/2019 

 
MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 
 
1 Composição da Remuneração Valor (R$) 

A Salário-Base  1.088,47
B Adicional de Periculosidade   

C Adicional de Insalubridade   

D Adicional Noturno   

E Adicional de Hora Noturna Reduzida   

G Intrajornada (12x36)   

H Outros (especificar)   

 Total 1.088,47
 
MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 
 
Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$) 
A 13º (décimo terceiro) Salário 90,71 
B Férias e Adicional de Férias 120,94 
 Total 211,65 
 
Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições. 
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$) 
A INSS 20,00% 260,02
B Salário Educação 2,50% 32,50
C SAT (1% ou 2% ou 3%) 3,00% 39,00
D SESC ou SESI 1,50% 19,50
E SENAI - SENAC 1,00% 13,00
F SEBRAE 0,60% 7,80
G INCRA 0,20% 2,60
H FGTS 8,00% 104,01
 Total 36,80% 478,44
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Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários. 
2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$) 
A Transporte 80,41 
B Auxílio-Refeição/Alimentação 276,76 
C Assistência Médica e Familiar 28,23 
D Seguro de Vida 12,00 
 Total 397,40 
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 
2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$) 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 211,65 
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições 478,44 
2.3 Benefícios Mensais e Diários 397,40 
 Total 1.087,49 
 
MÓDULO 3 - PROVISÃO PARA RESCISÃO 
 
3 Provisão para Rescisão Valor (R$) 
A Aviso Prévio Indenizado 4,54 
B Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,36 
C Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,18 
D Aviso Prévio Trabalhado 20,11 
E Incidência de GPS, FGTS e outras contribuições sobre o Aviso Prévio Trabalhado 7,40 
F Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 49,40 
 Total 81,99 
 
MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 
 
Submódulo 4.1 - Ausências Legais 
4.1 Substituto nas Ausências Legais Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Férias - 
B Substituto na cobertura de Ausências Legais 3,02 
C Substituto na cobertura de Licença-Paternidade 0,23 
D Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho 3,63 
E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 0,81 
F Substituto na cobertura de Ausência por doença 6,05 
G Substituto na cobertura de Outras ausências (especificar) - 
 Total 13,73 
 
Submódulo 4.2 -Substituto na Intrajornada 
4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentação - 
 Total - 
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 
4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$) 
4.1 Substituto nas Ausências Legais 13,73 
4.2 Substituto na Intrajornada - 
 Total 13,73 
 
MÓDULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 
 
5 Insumos Diversos Valor (R$) 
A Uniformes 50,00 
B Materiais 220,48 
C Equipamentos 144,04 
D Outros (especificar)  

 Total 414,53 
 
MÓDULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 
 
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$) 
A Custos Indiretos 8,5000% 228,33
B Lucro 9,1000% 265,22
C Tributos   

 C.1. Tributos Federais (especificar)   

 PIS (L. Real: 1,65%, L. Presumido: 0,65%, Simples: Enquadramento) 1,65% 61,18
 COFINS (L. Real: 7,6%, L. Presumido: 3%, Simples: Enquadramento) 7,60% 281,82
 C.2. Tributos Estaduais (especificar)   

   -
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   -
 C.3. Tributos Municipais (especificar)   

ISS-QN 5,00% 185,41 
  -

Total 31,85% 1.021,96

 

 
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POREMPREGADO 
 
 Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$) 
A Módulo 1 - Composição da Remuneração 1.088,47 
B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários 1.087,49 
C Módulo 3 - Provisão para Rescisão 81,99 
D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 13,73 
E Módulo 5 - Insumos Diversos 414,53 
 Subtotal (A + B + C + D + E) 2.686,20 
E Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro 1.021,96 
 Valor Total por Empregado 3.708,17 
 
 
CONTA VINCULADA - PREVISÃO DE DEPÓSITOS MENSAIS - Se houver previsão no Edital 
 
13º (décimo terceiro) Salário 8,33% 90,67

Férias e 1/3 constitucional 12,10% 131,70

Multa s/ FGTS e contr. social s/ aviso prévio indenizado e s/ aviso prévio 
trabalhado 

5,00% 54,42

Subtotal 25,43% 276,80
incidência do Submódulo 2.2 s/ férias, 1/3 (um terço) constitucional de férias 
e 13º (décimo terceiro) Salário 

7,60% 82,72

Total por Empregado 33,03% 359,52
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ANEXO XIV  
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS - IN 07/2018 

(servente c/ insalubridade) 
 
Nome da Empresa:  

Nº do Processo:  

Licitação Nº:  

Contrato Nº:  

Dia: 12/08/2019 
Hora:  

 
DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTES À CONTRATAÇÃO) 

A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano): 12/08/2019 

B Município/UF: Ituiutaba-MG 

C Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo: 2019 

D Número de meses de execução contratual: 12 

 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO 
 

Tipo de Serviço 
 

Unidade de Medida 

Quant. total a contratar 
(em função da unidade de medida) 

Limpeza e Conservação m²/Posto de serviço 1 

1. MÓDULOS Mão deObra 
Mão-de-obra vinculada à execução contratual 
Dados para composição dos custos referentes a mão de obra 

1 Tipo de Serviço (mesmo serviço com características distintas) Limpeza e Conservação 

2 Classificação Brasileira de Ocupações (CBO) 5143-20 

3 Salário Normativo da Categoria Profissional 1.088,47 

4 Categoria Profissional (vinculada à execução contratual) Servente de Limpeza - 44h - Diurno 

5 Data-Base da Categoria (dia/mês/ano) 01/01/2019 

 
MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 

 
1 Composição da Remuneração Valor (R$) 

A Salário-Base  1.088,47

B Adicional de Periculosidade   

C Adicional de Insalubridade  399,20

D Adicional Noturno   

E Adicional de Hora Noturna Reduzida   

G Intrajornada (12x36)   

H Outros (especificar)   

 Total 1.487,67
 
MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 
 
Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$) 

A 13º (décimo terceiro) Salário 123,97

B Férias e Adicional de Férias 165,30
 Total 289,27
 
Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições. 
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$) 

A INSS 20,00% 355,39

B Salário Educação 2,50% 44,42

C SAT (1% ou 2% ou 3%) 3,00% 53,31

D SESC ou SESI 1,50% 26,65
E SENAI - SENAC 1,00% 17,77

F SEBRAE 0,60% 10,66

G INCRA 0,20% 3,55

H FGTS 8,00% 142,16

 Total 36,80% 653,91
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Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários. 
2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$) 

A Transporte 80,41

B Auxílio-Refeição/Alimentação 276,76

C Assistência Médica e Familiar 28,23

D Seguro de Vida 12,00
 Total 397,40
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 

2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$) 

2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 289,27

2.2 GPS, FGTS e outras contribuições 653,91

2.3 Benefícios Mensais e Diários 397,40

 Total 1.340,58
 
MÓDULO 3 - PROVISÃO PARA RESCISÃO 

 
3 Provisão para Rescisão Valor (R$) 

A Aviso Prévio Indenizado 6,20

B Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,50
C Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,25

D Aviso Prévio Trabalhado 27,48

E Incidência de GPS, FGTS e outras contribuições sobre o Aviso Prévio Trabalhado 10,11

F Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 67,52

 Total 112,06
 
MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 
 
Submódulo 4.1 - Ausências Legais 
4.1 Substituto nas Ausências Legais Valor (R$) 

A Substituto na cobertura de Férias -

B Substituto na cobertura de Ausências Legais 4,13

C Substituto na cobertura de Licença-Paternidade 0,31
D Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho 4,96

E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 1,10

F Substituto na cobertura de Ausência por doença 8,26

G Substituto na cobertura de Outras ausências (especificar) -

 Total 18,77
 
Submódulo 4.2 -Substituto na Intrajornada 

4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R$) 

A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentação -

 Total -
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 

4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$) 

4.1 Substituto nas Ausências Legais 18,77

4.2 Substituto na Intrajornada -

 Total 18,77
 
MÓDULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 

 
5 Insumos Diversos Valor (R$) 

A Uniformes 50,00

B Materiais 220,48

C Equipamentos 144,04

D Outros (especificar)  

 Total 414,53
 
MÓDULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 
 

6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$) 

A Custos Indiretos 8,5000% 286,76

B Lucro 9,1000% 333,09

C Tributos   

 C.1. Tributos Federais (especificar)   

 PIS (L. Real: 1,65%, L. Presumido: 0,65%, Simples: Enquadramento) 1,65% 76,84
 COFINS (L. Real: 7,6%, L. Presumido: 3%, Simples: Enquadramento) 7,60% 353,94
 C.2. Tributos Estaduais (especificar)   

   -
   -
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 C.3. Tributos Municipais (especificar)   

ISS-QN 5,00% 232,85
  -

 

Total 31,85% 1.283,48

 
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POREMPREGADO 
 
 Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$) 

A Módulo 1 - Composição da Remuneração 1.487,67

B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários 1.340,58

C Módulo 3 - Provisão para Rescisão 112,06

D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 18,77

E Módulo 5 - Insumos Diversos 414,53
 Subtotal (A + B + C + D + E) 3.373,60

E Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro 1.283,48
 Valor Total por Empregado 4.657,09
 
CONTA VINCULADA - PREVISÃO DE DEPÓSITOS MENSAIS - Se houver previsão no Edital 
 
13º (décimo terceiro) Salário 8,33% 123,92

Férias e 1/3 constitucional 12,10% 180,01

Multa s/ FGTS e contr. social s/ aviso prévio indenizado e s/ aviso prévio 
trabalhado 

5,00% 74,38

Subtotal 25,43% 378,31
incidência do Submódulo 2.2 s/ férias, 1/3 (um terço) constitucional de férias e 
13º (décimo terceiro) Salário 

7,60% 113,06

Total por Empregado 33,03% 491,38
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ANEXO XIV  
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS - IN 07/2018 

(limpador de vidro) 
 
Nome da Empresa:  

Nº do Processo:  

Licitação Nº:  

Contrato Nº:  

Dia: 12/08/2019 
Hora:  

 
DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTES À CONTRATAÇÃO) 
A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano): 12/08/2019 

B Município/UF: Ituiutaba-MG 

C Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo: 2019 

D Número de meses de execução contratual: 12 

 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO 
 

Tipo de Serviço 
 

Unidade de Medida 
Quant. total a contratar 

(em função da unidade de medida) 

Limpeza e Conservação m²/Posto de serviço 1 

1. MÓDULOS Mão deObra 
Mão-de-obra vinculada à execução contratual 
Dados para composição dos custos referentes a mão de obra 
1 Tipo de Serviço (mesmo serviço com características distintas) Limpeza e Conservação 
2 Classificação Brasileira de Ocupações (CBO) 5143-20 
3 Salário Normativo da Categoria Profissional 1.132,64 
4 Categoria Profissional (vinculada à execução contratual) Limpador de Vidro - 44h - Diurno 
5 Data-Base da Categoria (dia/mês/ano) 01/01/2019 

 
MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 
 
1 Composição da Remuneração Valor (R$) 

A Salário-Base  1.132,64
B Adicional de Periculosidade   

C Adicional de Insalubridade   

D Adicional Noturno   

E Adicional de Hora Noturna Reduzida   

G Intrajornada (12x36)   

H Outros (especificar)   

 Total 1.132,64
 
MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 
 
Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$) 
A 13º (décimo terceiro) Salário 94,39 
B Férias e Adicional de Férias 125,85 
 Total 220,24 
 
Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições. 
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$) 
A INSS 20,00% 270,58
B Salário Educação 2,50% 33,82
C SAT (1% ou 2% ou 3%) 3,00% 40,59
D SESC ou SESI 1,50% 20,29
E SENAI - SENAC 1,00% 13,53
F SEBRAE 0,60% 8,12
G INCRA 0,20% 2,71
H FGTS 8,00% 108,23
 Total 36,80% 497,86
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Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários. 
2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$) 
A Transporte 77,76 
B Auxílio-Refeição/Alimentação 276,76 
C Assistência Médica e Familiar 28,23 
D Seguro de Vida 12,00 
 Total 394,75 
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 
2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$) 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 220,24 
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições 497,86 
2.3 Benefícios Mensais e Diários 394,75 
 Total 1.112,84 
 
MÓDULO 3 - PROVISÃO PARA RESCISÃO 
 
3 Provisão para Rescisão Valor (R$) 
A AvisoPrévioIndenizado Exemplo: 5% desusbtituições 4,72 
B Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,38 
C Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,19 
D AvisoPrévioTrabalhado Exemplo:95% 20,92 
E Incidência de GPS, FGTS e outras contribuições sobre o Aviso Prévio Trabalhado 7,70 
F Multa do FGTS e contribuição social sobre o AvisoPrévioTrabalhado Exemplo:95% 51,41 
 Total 85,32 
 
MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 
 
Submódulo 4.1 - Ausências Legais 
4.1 Substituto nas Ausências Legais Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Férias -
B Substituto na cobertura de Ausências Legais Exemplo: Média de 1 ausência 3,15
C Substituto na cobertura de Licença-Paternidade Exemplo: 1,5% 0,24
D Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho Exemplo: 15 dias e 8% 3,78
E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade Exemplo: 2% 0,84
F Substituto na cobertura de Ausência por doença Exemplo: 5 dias e 40% 6,29
G Substituto na cobertura de Outras ausências (especificar) -
 Total 14,29
 
Submódulo 4.2 -Substituto na Intrajornada 
4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentação - 
 Total - 
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 
4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$) 
4.1 Substituto nas Ausências Legais 14,29 
4.2 Substituto na Intrajornada - 
 Total 14,29 
 
MÓDULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 
 
5 Insumos Diversos Valor (R$) 
A Uniformes 50,00 
B Materiais 220,48 
C Equipamentos 144,04 
D Outros (especificar)  

 Total 414,53 
 
MÓDULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 
 
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$) 
A Custos Indiretos 8,5000% 234,57
B Lucro 9,1000% 272,47
C Tributos   

 C.1. Tributos Federais (especificar)   

 PIS (L. Real: 1,65%, L. Presumido: 0,65%, Simples: Enquadramento) 1,65% 62,86
 COFINS (L. Real: 7,6%, L. Presumido: 3%, Simples: Enquadramento) 7,60% 289,52
 C.2. Tributos Estaduais (especificar)   

   -
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   -
 C.3. Tributos Municipais (especificar)   

ISS-QN 5,00% 190,48 
  -

Total 31,85% 1.049,89

 
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO 
 
 Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$) 
A Módulo 1 - Composição da Remuneração 1.132,64 
B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários 1.112,84 
C Módulo 3 - Provisão para Rescisão 85,32 
D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 14,29 
E Módulo 5 - Insumos Diversos 414,53 
 Subtotal (A + B + C + D + E) 2.759,61 
E Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro 1.049,89 
 Valor Total por Empregado 3.809,50 
 
 
CONTA VINCULADA - PREVISÃO DE DEPÓSITOS MENSAIS - Se houver previsão no Edital 
 
13º (décimo terceiro) Salário 8,33% 94,35

Férias e 1/3 constitucional 12,10% 137,05

Multa s/ FGTS e contr. social s/ aviso prévio indenizado e s/ aviso prévio 
trabalhado 

5,00% 56,63

Subtotal 25,43% 288,03
incidência do Submódulo 2.2 s/ férias, 1/3 (um terço) constitucional de férias 
e 13º (décimo terceiro) Salário 

7,60% 86,08

Total por Empregado 33,03% 374,11
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ANEXO XIV  
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS - IN 07/2018 

(encarregado) 
 
Nome da Empresa:  

Nº do Processo:  

Licitação Nº:  

Contrato Nº:  

Dia: 12/08/2019 
Hora:  

 
DISCRIMINAÇÃO DOS SERVIÇOS (DADOS REFERENTES À CONTRATAÇÃO) 
A Data de apresentação da proposta (dia/mês/ano): 12/08/2019 

B Município/UF: Ituiutaba-MG 

C Ano do Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo: 2019 

D Número de meses de execução contratual: 12 

 
IDENTIFICAÇÃO DO SERVIÇO 
 

Tipo de Serviço 
 

Unidade de Medida 
Quant. total a contratar 

(em função da unidade de medida) 

Limpeza e Conservação m²/Posto de serviço 1 

1. MÓDULOS Mão de Obra 
Mão-de-obra vinculada à execução contratual 
Dados para composição dos custos referentes a mão de obra 
1 Tipo de Serviço (mesmo serviço com características distintas) Limpeza e Conservação 
2 Classificação Brasileira de Ocupações (CBO) 5143-20 
3 Salário Normativo da Categoria Profissional 1.544,93 
4 Categoria Profissional (vinculada à execução contratual) Encarregado - 44h - Diurno 
5 Data-Base da Categoria (dia/mês/ano) 01/01/2019 

 
MÓDULO 1 - COMPOSIÇÃO DA REMUNERAÇÃO 
 
1 Composição da Remuneração Valor (R$) 

A Salário-Base  1.544,93
B Adicional de Periculosidade   

C Adicional de Insalubridade   

D Adicional Noturno   

E Adicional de Hora Noturna Reduzida   

G Intrajornada (12x36)   

H Outros (especificar)   

 Total 1.544,93
 
MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 
 
Submódulo 2.1 - 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias Valor (R$) 
A 13º (décimo terceiro) Salário 128,74 
B Férias e Adicional de Férias 171,66 
 Total 300,40 
 
Submódulo 2.2 - Encargos Previdenciários (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (FGTS) e outras contribuições. 
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições Percentual (%) Valor (R$) 
A INSS 20,00% 369,07
B Salário Educação 2,50% 46,13
C SAT (1% ou 2% ou 3%) 3,00% 55,36
D SESC ou SESI 1,50% 27,68
E SENAI - SENAC 1,00% 18,45
F SEBRAE 0,60% 11,07
G INCRA 0,20% 3,69
H FGTS 8,00% 147,63
 Total 36,80% 679,08
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Submódulo 2.3 - Benefícios Mensais e Diários. 
2.3 Benefícios Mensais e Diários Valor (R$) 
A Transporte 53,02 
B Auxílio-Refeição/Alimentação 276,76 
C Assistência Médica e Familiar 28,23 
D Seguro de Vida 12,00 
 Total 370,01 
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 2 - ENCARGOS E BENEFÍCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIÁRIOS 
2 Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários Valor (R$) 
2.1 13º (décimo terceiro) Salário, Férias e Adicional de Férias 300,40 
2.2 GPS, FGTS e outras contribuições 679,08 
2.3 Benefícios Mensais e Diários 370,01 
 Total 1.349,49 
 
MÓDULO 3 - PROVISÃO PARA RESCISÃO 
 
3 Provisão para Rescisão Valor (R$) 
A Aviso Prévio Indenizado 6,44 
B Incidência do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,51 
C Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Indenizado 0,26 
D Aviso Prévio Trabalhado 28,54 
E Incidência de GPS, FGTS e outras contribuições sobre o Aviso Prévio Trabalhado 10,50 
F Multa do FGTS e contribuição social sobre o Aviso Prévio Trabalhado 70,12 
 Total 116,37 
 
MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 
 
Submódulo 4.1 - Ausências Legais 
4.1 Substituto nas Ausências Legais Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Férias - 
B Substituto na cobertura de Ausências Legais 4,29 
C Substituto na cobertura de Licença-Paternidade 0,32 
D Substituto na cobertura de Ausência por acidente de trabalho 5,15 
E Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade 1,14 
F Substituto na cobertura de Ausência por doença 8,58 
G Substituto na cobertura de Outras ausências (especificar) - 
 Total 19,49 
 
Submódulo 4.2 -Substituto na Intrajornada 
4.2 Substituto na Intrajornada Valor (R$) 
A Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentação - 
 Total - 
 
QUADRO-RESUMO DO MÓDULO 4 - CUSTO DE REPOSIÇÃO DO PROFISSIONAL AUSENTE 
4 Custo de Reposição do Profissional Ausente Valor (R$) 
4.1 Substituto nas Ausências Legais 19,49 
4.2 Substituto na Intrajornada - 
 Total 19,49 
 
MÓDULO 5 - INSUMOS DIVERSOS 
 
5 Insumos Diversos Valor (R$) 
A Uniformes 50,00 
B Materiais 220,48 
C Equipamentos 144,04 
D Outros (especificar)  

 Total 414,53 
 
MÓDULO 6 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO 
 
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) Valor (R$) 
A Custos Indiretos 8,5000% 292,81
B Lucro 9,1000% 340,12
C Tributos   

 C.1. Tributos Federais (especificar)   

 PIS (L. Real: 1,65%, L. Presumido: 0,65%, Simples: Enquadramento) 1,65% 78,46
 COFINS (L. Real: 7,6%, L. Presumido: 3%, Simples: Enquadramento) 7,60% 361,41
 C.2. Tributos Estaduais (especificar)   

   -
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   -
 C.3. Tributos Municipais (especificar)   

ISS-QN 5,00% 237,77 
  -

Total 31,85% 1.310,58

 
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POREMPREGADO 
 
 Mão de obra vinculada à execução contratual (valor por empregado) Valor (R$) 
A Módulo 1 - Composição da Remuneração 1.544,93 
B Módulo 2 - Encargos e Benefícios Anuais, Mensais e Diários 1.349,49 
C Módulo 3 - Provisão para Rescisão 116,37 
D Módulo 4 - Custo de Reposição do Profissional Ausente 19,49 
E Módulo 5 - Insumos Diversos 414,53 
 Subtotal (A + B + C + D + E) 3.444,81 
E Módulo 6 – Custos Indiretos, Tributos e Lucro 1.310,58 
 Valor Total por Empregado 4.755,39 
 
 
CONTA VINCULADA - PREVISÃO DE DEPÓSITOS MENSAIS - Se houver previsão no Edital 
 
13º (décimo terceiro) Salário 8,33% 128,69

Férias e 1/3 constitucional 12,10% 186,94

Multa s/ FGTS e contr. social s/ aviso prévio indenizado e s/ aviso prévio 
trabalhado 

5,00% 77,25

Subtotal 25,43% 392,88
incidência do Submódulo 2.2 s/ férias, 1/3 (um terço) constitucional de férias 
e 13º (décimo terceiro) Salário 

7,60% 117,41

Total por Empregado 33,03% 510,29
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1. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVIÇOS 
 
 Tipo de serviço (A) Valor Proposto por 

Empregado 
(B) 

Qtde. de 
Empregados 
por Posto(C) 

Valor Proposto 
por Posto 
(D) = (B x C) 

Qtde. de 
Postos 

(E) 

Qtde Total de 
Empregados 

Valor Total do 
Serviço 
(F) = (D x E) 

1 Servente de Limpeza - 44h - Interna 3.708,17 1 3.708,17 6 6 22.249,02

1 Servente de Limpeza - 44h - Externa 3.708,17 1 3.708,17 8 8 29.665,36

2 Servente de Limpeza - 44h - Insalubre 4.657,09 1 4.657,09 1 1 4.657,09

5 Limpador de Vidros - 44h - Diurno 3.809,50 1 3.809,50 2 2 7.619,00

6 Encarregado - 44h - Diurno 4.755,39 1 4.755,39 1 1 4.755,39

7    -  - -

 Valor Mensal dos Serviços 18 18 68.945,86
 
 

2. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DAPROPOSTA 
 

 
 
 
 
 

 
 
PREÇO MENSAL UNITÁRIO POR M² (metro quadrado) 
 
ÁREA INTERNA INSALUBRIDADE 

 
MÃO DE OBRA 

( 01 ), PRODUTIVIDADE 
(01/M²) 

( 02 ), 
PREÇO HOMEM- 

(R$) 

( 01X02 ), 
SUBTOTAL 
(R$/M²) 

 
ENCARREGADO 

 
 
17,000 

1  
 
945,00 

 
R$ 

 
4.755,39

 
R$ 0,296009 

 
SERVENTE 

1 
 

945,00 

 
R$ 

 
4.657,09

 
R$ 4,928138 

TOTALR$ 5,224147 

ÁREA INTERNA 

 
MÃO DE OBRA 

( 01 ), PRODUTIVIDADE 
(01/M²) 

( 02 ), 
PREÇO HOMEM- 

(R$) 

( 01X02 ), 
SUBTOTAL 
(R$/M²) 

 
ENCARREGADO 

 
 
17,000 

1  
 
877,86 

 
R$ 

 
4.755,39

 
R$ 0,318649 

 
SERVENTE 

1 
 

877,86 

 
R$ 

 
3.708,17

 
R$ 4,224102 

TOTALR$ 4,542750 

ÁREA EXTERNA 

 
MÃO DE OBRA 

( 01 ), 
PRODUTIVIDADE (01/M²) 

( 02 ), 
PREÇO HOMEM- 

(R$) 

( 01X02 ), 
SUBTOTAL 
(R$/M²) 

 1    

ENCARREGADO  R$ 4.755,39R$ 0,148010 
 17,000 1.889,93    

 1    

SERVENTE  R$ 3.708,17R$ 1,962071 
 1.889,93    

TOTALR$ 2,110082 

 

 Descrição  Valor (R$) 

A Valor proposto por unidade de medida *  68.945,86

B Valor mensal do serviço  68.945,86
C Valor global da proposta (valor mensal do serviço multiplicado pelo nº de meses do contrato)  827.350,32
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ESQUADRIA EXTERNA - FACE INTERNA/EXTERNA 
 
MÃO-DE-OBRA 

( 01 ), PRODUTIVIDADE (01/M²) ( 02 ), 
FREQÜÊNCIA NO 

MÊS (HORAS) 

( 03 ), 
JORNADADETRA
BALHO NOMÊS 

(HORAS) 

( 04 ), 

 
Ki 

( 05 ), PREÇO 
HOMEM-MÊS (R$) 

( 04X05 ), SUB- 
TOTAL (R$/M²) 

  1   1     

ENCARREGADO    16  0,00022689886R$ 4.755,39 R$ 1,078993 
 17,000  21,67  191,40     

 1  1     

SERVENTE  16  0,00385728062R$ 3.809,50 R$ 14,694311 
 21,67  191,40     

TOTAL R$ 15,773303 

 
 
 
TIPO DE ÁREA 

PREÇO MENSAL UNITÁRIO 
(R$/M²) 

ÁREA (M²)  
SUBTOTAL (R$) 

Área Interna Insalubre R$ 5,224147 945,00 R$ 4.936,82

Área Interna R$ 4,542750 5.267,16 R$ 23.927,39

Área Externa R$ 2,110082 15.119,41 R$ 31.903,19

Esquadria Externa-Face 
Interna/Externa 

R$ 15,773303 518,50 R$ 8.178,46

 
 

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA - SERVIÇO DE LIMPEZA R$ 68.945,86 

VALOR MENSAL 68.945,86 R$ 


