
Concurso Público Edital nº 01/2020 

CONVOCAÇÃO PARA PROVA PRÁTICA 

A Superintendência de Água e Esgotos de Ituiutaba convoca os candidatos abaixo, 

classificados como excedentes para o Cargo de Ajudante Administrativo, do Concurso 

Público Edital 01/2020, para Prova Prática, conforme orientações que constam nessa 

convocação. 

As provas serão aplicadas somente para os candidatos que estão nessa convocação. 

Não serão aplicadas provas em data, horário ou local diferentes do que está disposto nessa 

convocação. 

O candidato que não comparecer no horário e no local aqui designado, será eliminado do 

certame, importante chegar com 30 minutos de antecedência, pois não terá tolerância de 

tempo. 

O candidato deverá, obrigatoriamente, apresentar documento oficial de identificação com 

foto.  

 

AJUDANTE ADMINISTRATIVO 

Data: 10/03/2024 

Horário: 09:00 

Local: Escola Municipal Machado de Assis - R. Vinte e Seis, 2047 - St. Sul, Ituiutaba – 

MG. 

 

Critérios de Avaliação para a Prova Prática de Ajudante Administrativo: 

 

1. Os candidatos deverão comparecer ao local indicado no Edital de Convocação com 

antecedência mínima de 30 (trinta) minutos do horário fixado para seu início, munido 

de caneta esferográfica ponta grossa de tinta cor preta e documento de identificação 

oficial com foto 

2. A prova prática para Ajudante Administrativo consistirá na elaboração de um 

documento, buscando o conhecimento técnico do seguinte programa: Editor de Texto – 

Microsoft Word e Planilha Excel, além de demonstrar habilidade no salvamento de 

arquivo e impressão. 

3. A prova prática para o cargo de Ajudante Administrativo terá duração de 60 (sessenta) 

minutos e escala de pontuação de 0 (zero) a 20 (vinte), admitindo-se notas expressas com 

1 (uma) casa decimal. 

4. O candidato deverá produzir sem erros, uma prova idêntica ao formulário origem, caso 

em que a prova será considerada “concluída”, a prova não executada pelo candidato, ou 

que não esteja idêntica ao formulário apresentado será classificada como prova “não 

concluída”. 

5. O candidato que executar a terceira e quarta atividade, constantes do quadro abaixo, na 

forma solicitada pelo examinador, terá a atividade considerada “concluída”, a recusa em 

realizar a atividade ou sua realização em desconformidade com o solicitado pelo 

examinador fará a atividade ser classificada como “não concluída’. 



DESCRIÇÃO DA TAREFA PONTUAÇÃO 

Primeira atividade envolvendo editor de texto Word: o candidato 

deverá reproduzir fielmente o documento apresentado, 

considerando todas as configurações 

0 (zero) para não 

concluída, 6 (seis) 

para concluída 

Segunda atividade envolvendo planilha eletrônica Excel: o 

candidato deverá criar uma planilha seguindo os comandos 

apresentados de forma impressa, devendo ainda inserir as 

formulas e configurações solicitadas 

0 (zero) para não 

concluída, 6 (seis) 

para concluída 

Terceira atividade seguindo a solicitação do examinador: o 

candidato deverá proceder com o salvamento dos documentos 

gerados no formato e no dispositivo ou plataforma solicitada. 

0 (zero) para não 

concluída, 6 (seis) 

para concluída 

Quarta atividade: será a impressão de todos os documentos 

gerados, devendo o candidato realizar a impressão na forma 

solicitada  pelo examinador 

0 (zero) para não 

concluída, 6 (seis) 

para concluída 

 

 

CONVOCADOS 

Nº INSC       CANDIDATO 

2017527       BRUNA BARBOSA DIAS 

2102902       GABRIEL VILELA FRANCO  

2018518       JOÃO PAULO DE FREITAS SILVA 

2017633       NAYLLA VICTORIA MORAIS FARIA 

2017728       LIVIA CRISSIANE OLIVEIRA SANTOS 

2102995       RAIANE CAVALCANTE VITAL 

2018539       NEIRO JOSÉ DE OLIVEIRA 

2019856       CARITA FERREIRA LIMA 

2018743       OTAVIO VERISSIMO DA PAIXÃO 

2016386       SAMANTHA SILVA SOUZA 

2018982       HENRIQUE COSTA FERREIRA 

2016645       CRISTIANE APARECIDA BRAGA      

2023530       NAIARA PAULA SANTOS GUIMARÃES 

2023115       MAICK WILLE COSTA E SILVA 

2108688       ELLEN SANTOS HORA 

2023935       WELLINGTON GOMES DE MORAES FILHO 

2019763       ALBERDAN SILVA SANTOS 

2017832       ARIADNA BEATRIZ DE CAMPOS 

2022568       WAIRISTON SOARES GOMES 

2016948       DANIELA HELENA DA SILVA 
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